QUY CHE CONG BO THONG TIN

CONG TY CO PHAN MOI TRUONG VA CTDT THANH HOA

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé viée cong bd thong tin ctia Cong ty trén thi truong chimg
khoan Viét Nam. Bong thoi, quy dinh viéc phéi hop giita céc Phong/bo phén/ cé nhén
thudc Céng ty va cac dbi tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu céng bd thong tin.

2. Déi tuong 4p dung;

a) Ngudi cong bd théng tin.

b) Céc phong lién quan gém: Phong T4 chirc Hanh chinh, Phong Tai chinh Ké toan

¢) Ngudi ndi bg, nguoi c6 lién quan cta nguoi néi bo, ch dong 16n, nhém ngudi lién
quan nam gift tr 10% tr& 1én s6 cb phidu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Piéu 2. Cac chir viét tit

- Cong ty:
- UBCKNN:
- IDS PRO:

- SGDCK/HNX :

- VSDC:

Céng ty ¢d phan Méi truong va cdng trinh d6 thi Thanh Hoa

Uy ban Chiing khodn Nha nuéc.

Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.

S¢ giao dich Chirng khoan Ha Noi

Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va

bu trir chiing khodn Viét Nam.

- TTCKVN:

- CBTT:

- HbQT:

- BKS:

= KTE:

- BCTC:

- CDL:

- CPQ:

- DPHDCD:

- GCNDKDN:

Thi truong Ching khoan Viét Nam.
Céng bd thong tin.

Hbi ddng Quaén tri.

Ban Kiém soét.

Ké toan trudng.

Béo céo tai chinh.

Cb déng l6m.

C6 phiéu quy.

Dai hoi déng C4 déng.

Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

—



- CTBC: Cong ty dai ching.

- NY: Niém yét.
- NNB: Nguodi ndi bg.
- NCLQ: Nguoi ¢6 lién quan.

Diéu 3. Giai thich tir ngir.
1. Ngudi ndi bo cua Cong ty la:

- Hoi ddng Quan tri, Ban Kidm so4t, Nguoi dai dién theo phép luét, Ban Giam ddc, Ké
toan trudng va céc chirc danh quan ly trong duong do Pai hoi ddng cb dong bau hoic
Hoi déng quan tri bd nhiém.

- Thu ky edng ty, nguoi phu trach quan trj cdng ty, ngudi dugce Gy quyén cong b thong

tin.
2. Ngay cong b théng tin: La ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phu'ong
tién cong b thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bao cao vé viée cong bd thong tin: La ngay gt fax, giri qua thu dién ti,
ngdy thong tin duoc tiép nhén trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong
tién cong bd thong tin cia SGDCK hoéc ngay UBCKNN, SGDCK nhén duorc van ban
bdo céo tity theo thoi diém nao dén trude.

4. D61 véi tai litu dusi dang vin ban: Vian ban hgp 1€ 1a ban chinh hoic ban sao
hop €.

Y€u céu cta van ban hop 1é:
- D61 voi véan ban cta cé nhan: Van ban ¢6 ho tén va chit ky ctia ¢4 nhan.
- D6i v6i vin ban ctia té chite: Vin ban 6 xéc nhan clia ngudi cé thdm quyén bao gbm:

ho tén, chirc vu, chir ky clia ngudi cé thdm quyén, déng dau (néu co).

5. Ban scan van ban ding CBTT: Phéi c6 ddy da noi dung theo quy dinh déi véi
van ban hop 1é.

6. DU li€u dién t dung CBTT: La dit liéu c¢6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel st dung bang m& Unicode).

7. Ngudi cong b thong tin: La ngudi dai dién theo phap luét clia cong ty hodc
ngudoi dugce uy quyén cong bé théng tin. Ngudi dai dién theo phép luét ctia cong ty phai
chiu tréch nhi¢m vé tinh chinh xac, kip thoi va diy da vé théng tin do ngudi dugc uy
quyén cong bd thong tin cong bé.

8. Nguoi 6 lién quan ": La ¢4 nhén, t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céc truong
hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi néi bd ctia doanh nghiép dé.

b) Doanh nghi¢p va t6 chirc, ¢4 nhén s& hitu trén 10% s ¢b phiéu c¢6 quyén bidu quyét
hodc vén gép cua doanh nghiép do.




¢) Té chtre, ¢4 nhan ma trong mbi ‘quan hé voi td chirc, c4 nhan khéc tryc tiép, gian tiép
kiém soat hodc bi kidm soét béi té chirc, ca nhan d6 hodc cliing véi t6 chirc, ca nhan dé
chiu chung mot su kiém soat.

d) Ca nhan va bd dé, me dé, bo nudi, me nudi, bd chong, me chong, bo vg, me vg, vo,
chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rut, anh ré, em 1€, chi
ddu, em ddu ctia ca nhan do.

) Quan hé hop d@)ng trong d6 mat t6 chirc, c4 nhén 1a dai dién cho td chttc, ¢4 nhan kia.

f) T6 chirc, c4 nhan khéac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. Té chirc kiém toan duoc chip thuén: La td chirc kiém toan doc 1ap thudc danh
sach céc t6 chirc kiem todn dugc UBCKNN chép thuén ki€ém toan theo quy dinh cta
Luat Chung khoan va phap luét vé kiém toan doc lap.

Diéu 4. Nguyén tiic cong bd thong tin.

1. Viéc cdng bd théng tin phai ddy da, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét.

2. Pdi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoén 2 Pidu 1 Quy ché nay

phai chiu trach nhi€ém trude phap luat va Cong ty vé noi dung thong tin cong bd. Trudng
hop c6 su thay d6i noi dung théng tin d cong bd, dbi twong cong bé thong tin phai cong

bé kip thoi, ddy du ndi dung thay ddi va Iy do thay dbi so v6i thong tin d& cong b trude

do.

3. Khi cong bb thong tin, d6i trong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2
Diéul Quy ché nay phai ddng thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK vé ndi dung théng tin
cong bd, bao gdm day di céc thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdbm: Cin cudce cdng dén, chimg minh
nhén dén, ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trq, sb dién thoai, sb fax,
thu dién tr, sb tai khoan giao dich chiing khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoén, s tai
khoan ngan hang, ma sb giao dich cua nha dau tu nuée ngoai, td chie kinh té c6 von
dau tu nuée ngoai s& hiru trén 50% vén didu 18 chi dwoc thue hién néu chu thé lién quan
dong y.

5. Truong hop théng tin cdng bd bao gdm céac thong tin cd nhan quy dinh tai
Khoan 4 Didu 4 Quy ché nay va céc dbi tuong cong bb théng tin khong dong ¥ cong
khai cac thong tin nay thi phai gii UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01
ban bao céo vé viéc cdng bé théng tin bao gdm dAy du théng tin ¢4 nhan va 01 ban béo
céo khong bao gdm théng tin c4 nhan d& UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai
thong tin.

Diéu 5. Ngon ngir cdng bd thong tin

1. Ngon ngit thong tin céng_ bd trén thi trudng ching khoan 13 tiéng Viét, trix
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. S¢ giao dich ching khoén, Téng cong ty Iuu ky va bu trir chiing khoan Viét
Nam cdng bd thong tin bing tiéng Viét va/hodc tiéng Anh (néu cén).
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Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin.

Céc thong tin dwoc cong bd theo it nhét 1 trong cac hinh thirc sau:

STT | Pbi twong tiép nhan CBTT

Phwong tién CBTT

1 Cong ty

Chuyén muc trén trang thong tin dién tr
(website) cia Cong ty. (*) Truong hop
nghia vu c6ng bd thdng tin phat sinh vao
ngay nghi, ngay 1&, Céng ty van thuc hién
cong bd thong tin trén cac Chuyén muc
trang thong tin dién t (website) cla
Coéng ty va thuc hién déy da nghia vu
coéng bd thong tin theo quy dinh phap luét
vao ngay lam viéc lién sau ngdy nghi,
ngay 1&.

2 Uy ban Chimng khoan Nha nude.

Hé thong cong b thong tin ctia Uy ban

Chirng khoan Nha nudc
3 S& giao dich Ching khoan Ha | Trang thong tin dién tir ctia S& giao dich
Noi chirng khoan Ha Noi
4 Téng cdng ty lwu ky va bu trir | Trang thong tin dién tir ctia Téng cong ty
chung khoan Viét Nam. luu ky va bu trir chitng khodn Viét Nam
5 Céc phuong tién thong tin dai | Bdo in, Béo dién tu...

ching khac theo quy dinh cua
phap luat trong mot sd trudng
hop

Diéu 7. Tam hodn cdng bd théng tin

1. Coéng ty dugc tam hoén cong bé’ thdng tin trong trudng hop vi nhiing ly do bt
kha khang nhu: Thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bat kha khang
khéc.

2. Cong ty béo cio UBCKNN, SGDCK vé viéc tam ho#n cong | b thong tin ngay
khi xay ra su Kién (trong d6 néu rd ly do cuia vi€c tam ho@n cong b thong tin), dong
thoi cong bd vé viée tam hodn cong bd thong tin.

3. Ngay sau khi d& khic phuc dugc tinh trang bét kha _khang, Cong ty ¢ trach
nhiém cong bd ddy du céc théng tin ma truée dé chua cong bd theo quy dinh phép luét.

Chuong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 8. Lwu db thye hién.

I Ap dung céc phong lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay.




CAC PHONG LIEN QUAN

NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thdo van
ban céng bo; kiem sodt, heu trik tai liéu CBTT)

WEBSITE
CONG TY

! ‘ ‘

TRUONG HQP KHAC

UBCKNN HNX (VSD, Bio in, Bdo dién ti)

2. Ap dung d6i vdi cac ddi tuong khac (**)

CACPOITUCNG XKHAC

|

CONG TY

HNX UBCKNN

Y

NGUOI CONG BO THONG TIN

WEBSITE CONG TY

Ghi chii: —_, : Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—» :Nguoicong bb théng tin tiép nhan thong tin tir d6i tuong khéc thuc
hién ra soat va cong bo 1€n Website cong ty.
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(**) Déi tugng khac 14 ddi tugng Quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay dm
Ngudi ni bg, ngudi co6 lién quan cua _nguoi noi bo, ) dong 16n, nhom ngudi c6 ién
quan nam gift tir 10% tré 1én s6 ¢d phIeu co quyen biéu quyet cua Cong ty.

Piéu 9. C4c ndi dung cong bod thong tin.

1. Céc phong, ngudi cong bé thong tin lién quan theo quy dinh tai Piém a va b
Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé
trong Quy ché nay.

- Phong T4 chic Hanh chinh - Phu luc 1.1.
- Phong Tai chinh K& toan - Phu luc 1.2.
- Ngudi Cong bb théng tin - Phu luc 1.3.

2. Céc dbi twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.
CHUONG III
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 10. Trach nhiém phdi hop giita ngwdi dwoc uy quyén cong bd thong tin
va cac phong lién quan.

1. Nguoi duge UQ cong bd thong tin chiu trach nhi¢m vé thuc hién nghia vu cong
b6 thong tin ciia Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhitng ngudi c6 li€n
quan khac theo cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1€ cua Cdng ty.

2. Ngudi duge UQ cdng bd thong tin trong pham vi chirc nang ctia minh tiép nhén,
xu ly céc thong tin tir cc phong chirc ndng cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy
ché nay.

Trudng cac phong chirc nang chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xéc va kip
thoi clia cac thong tin cung cap cho ngudi duge UQ cdng b théng tin.

3. Péi véi nhitng théng tin bat thudng, thong tin cung cip theo yéu céu phai cong
bé theo quy dinh, cac phong lién quan (noi phat sinh théng tin cin cung cap) co trach
nhiém cung cap thong tin cho ngudi cong b6 thong tin trong vong 12 gid ké tir khi phat
sinh su kién cong b thong tin.

4, Nguoi cong bé thong tin phai gidm st viéc cong bd thong tin va bao cao Hoi
ddng quan tri két qua thuc hién.

Diéu 11. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin.

1. Cac dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi
pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phép luét gy thiét hai
cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong b thong tin thi tuy
theo tinh chét, mic d6 vi pham ma bi xtr Iy ky lut, x{r phat hanh chinh hodc bj truy ctu
trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta phap luat.



3. Trudng hop vi pham nghlem trong, vucrt qué thim quyen giai quyét ca
Giam dbc, Giam dbc s& béo céo Hoi dong quan tri xtr ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 12. Thim quyén xit Iy vi pham.

1. Di v6i vi pham phat sinh tir ngudi dugc UQ cong bo théng tin:Viéc xr ly

vi pham s& dugce thuc hién theo quy dinh phap luat va thim quyén ctia Hoi ddng quén
tri.

2.D6i v6i vi pham phat sinh tir ¢4 nhan truc thuoc phong: Viéc xir Iy vi pham
s& dugc thuc hién theo quy dinh phap luat va tham quyen ctia Giam dbc.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 13. Trién khai thwc hién.

1. Can cit vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong cd lién quan c6 trach nhlem
trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh ctia phap luét c6 lién quan dén nghla
vu CBTT chua duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trurong hop 6 nhitng quy
dinh méi cia phap luét khac vé6i nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhing quy dinh
phap luét d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong b6 thong tin ctia
céc ddi trong cé nghia vu CBTT lién quan.

Piéu 14. Hiéu luc thi hanh.
1. Quy ché nay gdbm 14 Diéu c6 hidu luc thi hanh tir ngay 28/6/2021.
2. Viéc stra ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do HPQT quyét dinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG TO CHUC HANH CHINH

THOT HAN

NOI DUNG NOI TIEP NHAN/ GHICH U
STT DANG TAI THONG CBTT
ol = . r3 = TIN
CONG BO THONG TIN BAT THUONG:
Khi nhén duge vin ban clia co quan nha nude cé tham
quyen hogc khi cong ty ¢6 quyét dinh vé tam ngung mot
phan hoic toan b hoat dong kinh doanh; thay ddi ndi - UBCKNN Trong thoi han
1 | dung ding ky doanh nghiép; thu héi Gidy chirng nhén - SGDCK 24 gid, ké tir khi
dang ky doanh nghiép; sira d6i, bb sung hoéc bi dinh chi, | - Website clia cong ty | xay ra su kién
thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoic gidy phép
hoat dong
Quyét dinh vé viéc td chic lai doanh nghlep (chia, tach, |- UBCKNN Trong thoi han
2 | hop nhét, sap nhép doanh nghiép), giai thé doanh nghiép, | - SGDCK 24 gid, ké tir khi
phd sin doanh nghiép. - Website cuia cOng ty | xay ra su kién
3 Sﬁl;ygé;iinh thay d6i ma sb thué, tén cong ty, con diu cia : IsjggggN giogni%;tigl tgal?hi
’ - Website ctia cdng ty | xay ra su kién
4 | Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh Iap méi hotic déng |~ SECKNN Trong ti&” ?‘@Qh.
cua tru s& chinh, chi nhanh, vian phong dai dién. i SGD(.:K " 2? BI0, Ko ﬂf '
- Website ctia cong ty | xay ra su kién
5| Quyétdinh v vies thay b, bS nhigm mf, b3 hicm Is, | L v v i
a1 nhiém nguoi noi bo. G s o s -
- Website ctia cong ty | xay ra su kién
Cdng ty nhan duge don xin tir chirc ctia ngudi ndi by -
(céng ty cAn néu 5 vé thoi didm hiéu luc theo quy dinh | - UBCKNN Trong thoi han
6 | tai Luat Doanh nghiép va DPiéu 1& cong ty). Pdng thoi, - SGDCK 24 gid, ké tir khi

cdng ty giti cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cip
thdng tin ciia ngudi ndi b méi (néu co).

- Website cuia cOng ty

xay ra su kién




Céng ty nhan duoc quyét dinh khaoi t6 doi véi cong ty, - UBCKNN Trong thoi han
7 | nguoi ndi bd cua cong ty; tam giam, truy ctru trach - SGDCK 24 gio, ké tir khi
nhiém hinh sy déi voi ngudi ndi bo cua cong ty. - Website cuia cong ty | xay ra su kién
Coéng ty nhén dugc ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu luc - UBCKNN Trong thoi han
8 | phap ludt ctia Toa an lién quan dén hoat dong cua cong - SGDCK 24 gidy, ké tir khi
ty. - Website ctia cong ty | xay ra su kién
Cong ty nhén dugc théng bao ciia Toa 4n thu Iy don yéu | - i Tron.;?r th?l %u;m .
? cdu m¢ thu tuc pha san doanh nghié - SO 24 810, ke tir khi
SHIEP- - Website ctia cong ty | xay ra su kién
PHU LUC 1.2: PHONG TAI CHINH KE TOAN
NOTI TIEP NHAN/ N
STT NOI DUNG PANG TAI THONG TEOLHAN | ey cHi
TIN CBTT
] BCTC niam d duoc kiém toan boi td chire kiém toan - UBCKNN Trong thoi han
duoge chép thuin - SGDCK 10 ngay, ké tur
- Website ctia cong ty | ngay to chirc
kiém toan ky
bao cdo nhung
khong duoc vuot
qua 90 ngay, ké
tir ngay két thiic
nam tai chinh.
2 Chii y khi céng bé thong tin BCTC phai giai trinh - UBCKNN Coéng bo théng
nguyén nhin khixdy ra I trong cic truong hop sau: - SGDCK tin déng thoi véi
- Website ctia cong ty | BCTC cin giai

trinh

it oel
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STT NOQI DUNG NOI TIEP NHAN/ PANG THOT HAN CBTT GHI
TAITHONG TIN CHU
- T6 chirc kiém toan dua ra két luan kiém toan/ soat xét - UBCKNN
khdng phai 1a két luan kiém toan/ soét xét chép nhan toan | - SGDCK
phén dbi véi BCTC hodc BCTC c6 didu chinh hdi td. - Website cuia cOng ty
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bdo cédo
két qua hoat déng kinh doanh ctia ky cong bé thay dbi tir
10% trd 1én so véi bao cdo cung ky nim trude.
- Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 16; hoic chuyén
tr 1di ¢ bdo cdo cung ky ndm trude sang 16 & ky nay hodc
nguoc lai.
- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo cé su chénh 1éch
truéc va sau kiém todn hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyén
tr 16 sang l4i hodc nguoc lai.
5 Béo céo thuong nién - UBCKNN Chidm nhiit 20
- SGDCK ngay, ké tir ngay
- Website ctia cong ty | cong bd BCTC nim
dwoc kiém todn
nhung khong dwoc
vwot qua 110 ngay,
ké tir ngay két thuc
ndm tai chinh
6 Tai liéu hop Dai hi dong c6 déng thudng nién - UBCKNN Chidm nhit 21 ngay
- SGDCK truoc ngay khai
- Website clia cong ty | mac hop PHDCD
thwong nién (Néu
Piéu 1& Cong ty
| khéng quy dinh thoi

han khéc dai hon)
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CONG BO THONG TIN BAT THUONG (néu r& su kién x4y ra, nguyén nhan va céc giai phap khéc phuc (néu cd)

¥ Tai khodn ctia cdng ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang | - UBCKNN Trong thoi han 24
nudc ngoai bi phong téa theo yéu céu ctia co quan ¢6 tham | - SGDCK gid, ké tir khi xay ra
quyén hoic khi t§ chirc cung Gmg dich vu thanh ton phat | - Website cua cong ty | sur kién
hién c¢6 dau hiéu gian 14n, vi pham phap luit lién quan dén
tai khoan thanh toan; Tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong tda.

8 Quyét dinh mua lai ¢d phiéu hodc ban ¢ phiéu qus. - UBCKNN Trong thdi han 24

- SGDCK gio, ké tir khi xay ra
- Website cua cong ty | su kién

9 Quyét dinh v& muc/hinh thire/thdi gian tra ¢b tic; Quyét | - UBCKNN Trong thoi han 24

dinh tach, gop ¢ phiéu. - SGDCK gio, ké tir khi xay ra

- Website cuia cong ty | su kién
10 | Quyét dinh ban hanh, stra ddi, bd sung Diéu 1é - UBCKNN Trong thoi han 24
- SGDCK gid, ké tir khi xay ra

- Website cia cong ty | su kién

11 Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké | - UBCKNN Trong thoi han 24
hoach kinh doanh hing nim ctia cdng ty. - SGDCK gid, ké tir khi xay ra

- Website ctia cong ty | su kién

12 | Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung | - UBCKNN Trong thdi han 24
(trir truong hop thay ddi chinh sach ké toan ap dung do thay | - SGDCK gid, ké tir khi xay ra
dbi quy dinh phép luat). - Website cua cong ty | su kién

13 | Théng béo doanh nghiép kiém toan di ky hop dong kiém | - UBCKNN Trong thoi han 24
toan BCTC nim hoic thay dbi doanh nghiép kiém todn (sau | - SGDCK gidy, ké tir khi xay ra
khi d4 ky hop ddng); - Website cua cong ty | su kién
Viéce hity hop ddng kiém todn da ky.

14 | Quyét dinh cia PHPCP hoic HPQT théng qua hop déng, | - UBCKNN Trong thoi han 24
giao dich gifta cong ty véi nguoi ndi bd hodc nguoi co lién | - SGDCK gid, ké tir khi xay ra

quan nguodi co lién quan cuia ngudi ndi by hodc nguoi cd
lién quan cua cong ty dai chung.

- Website cua cong ty

su kién




15 | Khi c6 su thay doi s6 luong cd phiéu c¢6 quyén biéu quyét | - UBCKNN Trong thoi han 24

dang luu hanh - SGDCK gid, ké tir khi xay ra
- Website cuia cong ty | su kién

15.1 | Trudng hop cong ty phat hanh thém ch phleu hodc chuyén | - UBCKNN Trong thoi han 24
ddi trai phiéu, ¢ phiéu uu dai thanh ¢6 phiéu tinh tir thoi | - SGDCK gid, ké tir khi xay ra
diém cong ty bao cado UBCKNN vé két qua phat hanh, két | - Website ctia cong ty | su kién
qua chuyén dbi theo quy dinh phap luét vé phat hanh chimg
khoan.

15.2 | Truong hop cong ty mua lai co phleu ctia chinh minh hoéac | - UBCKNN Trong thdi han 24
bén cb phleu quy, tinh tir thoi diém cong ty béo cao két qua | - SGDCK gio, ké tir khi xay ra
giao dich ¢0 phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao dich | - Website ctia cong ty | su kién
cd phiéu quy.

15.3 | Trudng hop céng ty mua lai c¢6 phiéu clia nguoi lao dong | - UBCKNN

' theo chuong tr inh lya chon cua nguoi lao dong cua cong ty | - SGDCK
hodc mua lai c¢b phiéu 1é theo yéu ciu ctia c6 dong. - Website cua cong ty
16 | Quyét dinh mua, ban tai san hodc thue hién cic giao dich ¢6 | - UBCKNN Trong thoi han 24
gia tri l6n hon 15% tong tai san ctia cdng ty can cr vao bao | - SGDCK gid, ké tir khi xay ra
cdo tai chinh ndm gan nhét duogc kiém toén hodc bao céo tai | - Website ctia cong ty | su kién
chinh 06 thang gén nhit duoc soét xét.
17 | Quyét dinh xir phat vi pham phép luit vé thué. - UBCKNN Trong thoi han 24
- SGDCK gio, ké tir khi xay ra
- Website ciia cong ty | su kién

18 | Quyét dinh ting giam vdn Didu 1& - UBCKNN Trong thoi han 24
- SGDCK gid, ké tir khi xay ra
- Website ctia cong ty | su kién

19 | Quyét dinh g6p vdn dau tu vao du an, vay, cho vay hoic céc | - UBCKNN Trong thoi han 24
giao dich khac véi gié tri tir 10% trd 1én trén tdng tai san | - SGDCK gid, ké tir khi xay ra
cuia cOng ty tai - Website ctia cong ty | su kién




STT | NOI DUNG NOI TIEP NHAN/ DANG | THOI HAN CBTT GHI
: TAI THONG TIN CHU
BCTC nidm gan nhit duoc kiém toan hoiic BCTC ban nién gin | - Website ciia cong ty
nhat dugc soat xét
21 | Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai chiing ¢dng b béo céo | - UBCKNN Trong thdi han 10 ngay, ké
tai chinh cho giai doan giira 02 ky ké toan ctia niim tai chinh cii | - SGDCK ttr ngay td chirc kiém toan
va nim tai chinh méi theo quy dinh phép luft vé ké toan doanh | - Website ctia céng ty | ky nhung khéng qua 90
nghiép. ngay ké tir ngay bit dau
cua nam tai chinh méi.
III | CONG BO THONG TIN VE HOAT PONG KHAC:
22 | Tdng tai san (ghi trong sd ké toan) giam hon 10% do mua lai ¢6 | - UBCKNN CBTT va béo cho cac chu
phiéu ctia chinh minh. - SGDCK ng trong vong 15 ngay ké
- Website cua cOng ty | tir ngdy hoan tat thanh toan
PHU LUC 1.3: NGUOT CONG BO THONG TIN
NOI TIEP NHAN/ THOI HAN '
STT NOI DUNG DPANG TAI THONG CBTT GHI CHU
TIN
I CONG BO THONG TIN PINH KY
1 Béao céo tinh hinh quan tri ¢cong ty ban nién. - UBCKNN Cham nhit 30
- SGDCK ngay, ké tir ngay
- Website ctia cong ty | két thuc 06 thang
dau nam duong
lich
2 Bao cdo tinh hinh quan tri cdng ty nam. - UBCKNN Cham nhat 30
- SGDCK ngay, ké tir ngay
- Website cia cong ty | két thic nim
duong lich
3 Bang cung cip thong tin vé quan tri Cong ty - SGDCK Guri kém béo céo
tinh hinh quan tri
cdng ty
4 Cong bé théng tin vé viée l4p danh sach cb déng c6 quyén | - UBCKNN T6i thiéu 20
tham du hop Pai hoi. - SGDCK ngay trugc ngay




- Website ctia cong ty | dang  ky cudi
' cung
5 Céng bd théng tin vé viéc 1ap danh sach cd déng 6 quyén | - UBCKNN Trong thoi han
tham du hop Pai hoi. - SGDCK 24 gio ké tir khi
Bién ban hop va Nghi quyét ctia PHPCD thuong nién va | - Website clia cong ty | thong qua va
bd tai liéu thong qua tai Pai hoi. Bién ban hop
Nghi quyét
DHDCD thuong
nién
6 Danh sach co  ddng nha nuéc, cd dbng chién lugc, cb déng | - SGDCK Chim nhat 1a
lém va cd phiéu quy tai thoi diém 06 thang ddu nam duong ngay 10/06
lich. (Can cur trén
danh sach c¢b
déng dugc chét
dén thoi diém
gin nhéat)
7 Danh sach cd  dong nha nude, 6 dong chién lugc, co dong | - SGDCK Chim nhat 1a
16n va ¢b phiéu quy tai thoi diém 06 thang cudi nim duong ngay 10/12
lich. (Can cir trén
danh siach cb
dong dugc chét
dén thoi diém
gin nhét)
II CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Théng qua quyet dinh cia PHDCD bat thuong. Tai liéu | - UBCKNN Trong thoi han
cong b bao gdm: Nghi quyét cta bHDCD, b1en ban hop | - SGDCK 24 gid, ké tir khi
va tai liéu kem theo bién ban, nghj quyet hodc bién ban | - Website ctia cng ty | xay ra su kién
8 kiém phiéu (trong trudng hop 1dy y kién cd déng bing vin :

ban).

Truong hop PHPCD thong qua viéc huy mem yet cong
ty phai cong bd théng tin v€ viéc hlly niém yet kém theo
ty 1€ théng qua ctia ¢6 déng khéng phai 1a ¢6 dong 16m.




D Truong hop liy y kién BPHDCD bing vin ban, phai gui lai | - UBCKNN Trong thoi han
phiéu ¥ kién, cong ty phai cong b6 trén trang théng tin | - SGDCK 24 gio, ké tir khi
dién tir ctia minh, ddng thoi gui cho tit ca cdc cb dong | - Website ctia ¢dng ty | xay ra su kién
phiéu liy y kién, du thao nghi quyet DHDCD va céc tai
liéu g1a1 trinh du thao nghi quyet .

10 Quyét dinh ngay thuc hién quyen mua co phan ctia nguoi | - UBCKNN Trong thoi han
s& hiru tréi phleu kém theo quyen mua c¢d phén hodic ngay | - SGDCK 24 gid, ké tu khi
thuc hién chuyén déi trai phiéu chuyén ddi thanh ¢ phiéu. | - Website ctia cong ty | xay ra su kién

11 Quyet dinh chao ban chiing khodn ra nudc ngoai va cac | - UBCKNN Trong thoi han
quyét dinh lién quan dén viée chao ban, phat hanh ching | - SGDCK 24 gio, ké tir khi
khoén theo quy dinh phdp lut vé doanh nghiép. - Website clla cong ty | xay ra su kién

12 Trudng hop b6 nhiém nguoi ndi by méi, Cong ty cong b6 | - SGDCK Trong thoi han
Ban cung céap thong tin vé thay ddi nguoi ndi bd. 24 gid, ké tir khi

xay ra su kién

13 Trudng hop c6 su thay do6i nguoi ¢b lién quan cta ngudi | - SGDCK Trong thoi han
noi bg, Cong ty béo cao vé thay ddi nguoi co lién quan 24 gid, ké tir khi
cua ngudi ndi bd. Xay ra su kién

14 Trudng hop thanh vién HDQT, Kiém soat vién cé don xin | - UBCKNN Trong thoi han
tar nhiém Khi chua dugc thong qua tai DHDCD, t6 chirc | - SGDCK 24 gid, ké tir khi
niém yét thuc hién céng bé don xin tir nhiém trong thoi | - Website ctia cong ty | xay ra su kién
han 24 gi& ké tir khi nhan duoc don xin tir nhiém.

15 Truong hop cong ty nhan biét duoc su kién, théng tin 1am | - UBCKNN Trong thoi han
anh huéng dén gia chimg khoan cua chinh cong ty, cong | - SGDCK 24 gid, ké tir khi
ty phai xdc nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin dé | - Website ciia cdng ty | xay ra su kién

16 Khi xay ra cac su ki¢n khdc c6 anh hudng 16m dén hoat | - UBCKNN Trong thoi han
ddng san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan trj ctia cong | - SGDCK 24 gid, ké tir khi
ty. - Website ctia céng ty | x4y ra su kién

14 Pugc chap thuan hoic huy bd niém yét tai S& giao dich | - UBCKNN Trong thoi han
ching khoan nudc ngoai. - SGDCK 24 gio, ké tir khi

- Website ctuia cdng ty | xay ra su kién

18 Déi véi céc sy kién cin cé su chap thuén cua co quan c6 | - UBCKNN Céng bd thdng

tham quyén. - SGDCK tin theo quy dinh
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- Website clia cong ty

ké tr khi ban
hanh Nghi
quyét/Quyét

dinh va cong b
thdng tin trong
thoi han 24 gio
ké tir khi nhan
dugc vdn bén
chip thuin hoic

khéng chép
thudan cha co
quan ¢ thim
quyén
111 CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU (phdi néu ro sw kién dwoc UBCKNN, SGDCK yeu cau cong bo;
nguyén nhin va ddnh gid ciia cong ty vé tinh xdc thuc ciia sy kién do, gidi phdp khdc phuc (néu cd))
19 Su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phéap cta | - UBCKNN Trong thoi han
nha dau tu. - SGDCK 24 gid to Kkhi
- Website ciia cong ty | nhdn duoc yéu
ciu
20 C6 thong tin lién quan dén céng ty anh hudng 16n dén gia | - UBCKNN Trong thoi han
ching khoén va can phai xdc nhan théng tin dé. - SGDCK 24 gio tir Kkhi
- Website ctia cong ty | nhdn dugc yéu
ciu
IV | CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U:
21 Ngay ding ky cubi ciing du kién thuc hién quyén cho ¢ | - UBCKNN Chim nhit 20
dong hién hitu va cac tai liéu lién quan. - SGDCK ngay trudc ngay
-VSD ding ky cudi
- Website cia cong ty | cing  du  kién
(thuc hién quyén
tham du hop
DHDCD)

Chdm nhat 10
ngay lam viéc




trude ngay dang
ky cudi cung du
kién (thuc hién
cac quyén khac)

22 T6 chiic niém yét gui cho SGDCK cac tai liéu sau: - SGDCK Trong vong 15|Mau 05 -
a. Mot (01) ban tém tit s6 cd dong cua cdng ty tai ngay | - VSD ngay ké tir ngay | THQ (QP
ding ky cudi ciing dé thuc hién quyén. ding ky cubi | sb 02)
b. Mt (01) ban dit liu dién tir dinh dang excel danh sach cung
cb dong tai ngay chét danh sach thuc hién quyén.
23 Truong hop huy néi dung théng bao vé ngay ding ky cudi | - SGDCK Trong thdi han
cung thue hién quyén lién quan dén ty 1& thuc hién va ngay 24 gid ké tir khi
dang ky cucn cing dbi véi cac truong hop phat hanh cé ra théng bao
phxeu cho ¢6 déng hién hitu va céc trudng hop lién quan nhung chdm nhét
dén viée didu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich 05 ngay lam viéc
khéng huéng quyén theo Quy ché huéng dan giao dich trudc ngay dang
chiig khoan cia SGDCK, CBTT va guii théng bao néu rd ky cubi cling
ly do hiy.
v CONG BO THONG TIN VE HOAT PONG KHAC:
24 Cong bé théng tin vé hoat dong chao bén, phét hanh, niém | - UBCKNN Theo quy dinh
yét, dang ky giao dich va béo cdo st dung vén. - SGDCK phap luét vé chao
- Website cuia cong ty | ban, phat hanh,
niém yét, ding
ky giao dich
chirng khoan
25 Cong bb thong tin vé ty 1& s¢ hitu nudc ngoai - UBCKNN Theo quy dinh
- SGDCK phép luét
- Website cua cong ty | CK huéng din
hoat déng dau tu
nudc ngoai trén
TTCK Viét Nam
26 Céng bb théng tin vé giao dich mua lai ¢ phiéu cua chinh | - UBCKNN Theo quy dinh
minh, ban c¢b phiéu quy. - SGDCK phap luit vé viéc

- Website ctia cdng ty

mua lai ¢6 phiéu




cua chinh minh,
ban c6 phi€u quy

26.1

Trudng hop cong ty. mua lai co phiéu ctia chinh minh, sau
khi thanh toan hét sb co phleu mua lai, néu tong gia tri tai
san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong ty
théng béo cho tat ca cac chii no biét.

- UBCKNN
- SGDCK
- Website cta cong ty

Trong thoi han
15 ngay, ké tu
ngady hoan tat
nghia vu thanh
toan viéc mua co
phiéu

PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUONG KHAC.

L CONG BO THONG TIN CUA CO PONG LON NHOM NGUOI CO LIEN QUAN SO HU'U TU 5% TR O LEN
SO CO PHIEU CO QUYEN BIEU QUYET CUA CONG TY:

3 néu trén

ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén duoc
bdo cdo cua cac
déi trong tai muc
1, 2,3 néu trén

NOT TIEP NHAN/ THOT HAN ’
STT NOI DUNG DANG TAI THONG CBTT GHI CHU
TIN
1 T6 chire, ¢4 nhan khi tré thanh hodc khéng con 14 c6 dong - UBCKNN Trong thoi han 05
16n/nhém ngudi c6 lién quan so hitu tir 5% trd 1én s6 ¢6 | - SGDCK ngay lam viée, ké
phiéu c6 quyén biéu quyét. - Website clia cong ty | tir ngdy trd thanh
hodc khoéng con 1a
¢ dong 16n
@ Co dong 1én/nhém nguoi ¢ lién quan s¢ hitu tir 5% tr¢ | - UBCKNN Trong thoi han 05
1én s co phleu ¢6 quyén biéu quyét khi c6 thay ddi vé s | - SGDCK ngay lam viée, ké
lugng ) ph1eu s& hifu qua cdc ngudng 1% s6 ¢6 phiéu c6 | - Website cta cong ty |t ngdy co su thay
quyén biéu quyét. | doi
3 Céng ty céng bd thong tin vé céc truong hop tai muc 1, 2, | - Website ctia cdng ty | Trong thdi han 03




Ghi cht: Khéng 4p dung CBTT dbi véi cac dbi tugng khong chii dong thuc hién giao dich trong trudng hop thay ddi ty
1€ nam gift co phiéu c6 quyén bi€u quyét phét sinh do Céng ty mua lai cb phiéu cua chinh minh hodc phat hanh thém c6
phiéu. '

Vi du. nha dau tw A s6 hitu 5,2% sé luong cé phiéu c6 quyén biéu quyét ciia té chitc niém yét X. Ngay T, éng A ddt lénh
giao dich mua vao lam tang ty I¢ nam giit cé phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau dé, vao ngay T', 6ng A dat lénh mua tiép
lam tang 1y & nam giit ¢ phiéu X tiv 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T' dd lam cho 1y lé so hitu cé phiéu X ciia éng A
thay doi vigt qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viée thanh todn giao dich chung
khodn, dng A phdi céng bé thong tin va bdo céo céng ty X, UBCKNN va S6 giao dich chiing khodn vé viéc thay doi ty 1é
5O hitu c6 phiéu cua minh.

IL. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CUA NGUOI NQI BO VA NGUOI CO LIEN
QUAN CUA NGUOINQI BQ :

) NOI TIEP NHAN/ THOT HAN '
STT NOI DUNG DPANG TAI THONG CBTT GHI CHU
TIN
1 Nguoi ndi bd clia cong ty va ngudi cé lién quan cia cac | - UBCKNN Truée ngay du
doi tuong nay phai cong bé théng tin, béo céo trude va sau | - SGDCK kien thuc hién
khi thue hién giao dich khi gia trj giao dich du kién trong | - Céng ty giao dich toi thicu

ngay tir 50 triéu ddng trd 18n hoic gié tri giao dich dy kién 03 ngay lam vigc

trong timg thang tir 200 triéu ddng trd 1én tinh theo ménh
gid (d6i véi cd phiéu, tréi phidu chuyén déi) hosc theo gia
phat hanh gan nhit (dbi véi ching quyén c6 béo dam)
hoiic gia tri chuyén nhuong (d6i véi quyén mua cd phiéu,
quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop
chuyén nhugng khéng théng qua hé théng giao dich tai
SGDCK (nhu céc giao dich cho hoiic dugc cho, tang hoéc
duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhin chuyén
nhuong ching khodn va céc trudng hop khéc).

2 Nguoi ndi b va ngudi ¢ lién quan phai cong bd théng | - UBCKNN Trong thoi han 05
tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhén | - SGDCK ngay lam viéc, k&
khong thue hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét | - Cong ty tr ngay hoan tat

giao dich (trudng
hop giao dich ket

khéi luong dang ky (néu c6).




thuc trude thoi
han ding ky) hoac
két thac thoi han

du kién giao dich.
3 Trudng hop cong ty chimg khoén 1a NCLQ ctia NNB ctia | - UBCKNN Trong thoi han 24
t6 chite niém yét, dang ky giao dich, khi thuc hién sira 13i | - SGDCK gio, ké tir thoi
giao dich ¢ phiéu niém yét, ding ky giao dich, cdng ty | - Céng ty diém hoan thanh
phai béo céo vé viéc nay. giao dich stra 16i
4 Cong ty cong bd thong tin vé cac truong hop tai muc 1, 2, | - Website ctia cdng ty | Trong thai han 03
3 néu trén ngay lam viéc, ké
tor ngay nhin duoc

bao cdo cna cac
doi tugng tai muc
1, 2, 3 néu trén.

Ghi chi:

- NNB cua Céng ty va NCLQ ctia NNB khéng duoc ddng thoi ding ky giao dich mua va bén ¢ phiéu trong cung mdt dot
dang ky va phai thuc hién giao dich theo dung thoi gian va khoi lugng da dang ky.

- NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cdo két thiic dot giao
dich trude do.

- Truong hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong ddng ky giao dich khéng con 1a NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB,
doi tuong déng ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cbng bo thong tin theo quy dinh.

- Trudng hop cdng ty me hoic cic té chirc chinh tri, té chirc chinh tri - xd hdi ctia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...),
ca nhan gift chirc danh quén Iy khéc theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty thuc hién giao dich c6 phiéu phai thuc hién nghia vu
cong bo thong tin nhu quy dinh d6i v6i ngudi ndi bo.
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III. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

STT

NOI DUNG

NOI TIEP NHAN/
DANG TAI THONG
TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

Cong ty c6 trach nhiém CBTT vé viéc nhan duoc dé nghi | - Website ctia cng ty

chao mua céng khai cia T6 chire/ca nhan.

Trong thoi han 03
ngdy lam viéc, ké
ttr ngay nhén duoc
hd so ding ky
chaio mua céng
khai

W]

HDQT Cong ty phai CBTT cho c6 dong, nha dau tu vé | - UBCKNN
danh gid, khuyén nghij déi voi dé nghi chao mua cong khai | - Website ctia cong ty

ctia T6 chirc/ ¢4 nhan,

Danh gia, khuyen nghi cia HDQT d6i véi viée chao mua
cdng khai ¢ phiéu phai dugce thé hién bing vin ban.
Trudng hop mét hodc mét sé thanh vién HDQT co y kién
khac, HDQT phia cong bd kém theo céc y kién nay.

Trong thoi han 10
ngdy lam viée, ké
tir ngay nhén duoc
hé so ding ky
chao mua cong
khai




