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QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién td chirc Pai hdi, quyén va nghia vu
cua céc bén tham gia Pai hdi va thé thirc tién hanh Dai hoi.

Diéu 2. P6i twong 4p dung

C6 dong va cac bén tham gia Dai hoi dong cb d6ng thudng nién nim 2024
cia Cong ty Cb phan Moéi trudng va Cong trinh do6 thi Thanh Hoéa c6 trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Tinh hiéu luc

Quy ché nay dugc 4p dung cho viéc td chirc cudc hop Pai hdi ddng cb
déng thuong nién nam 2024 cua Cong ty Cb phan Moi trudng va Coéng trinh d6
thi Thanh Hoéa (sau day goi tit 1a “Cong ty”).

I1. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HQI

Pidu 4. Didu ki¢n tién hanh Dai hji

Cugc hop Dai héi dong ch dong duogc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b déng du cude
hop dai dién 51% sé cb phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach co dong cua

Céng ty Cb phan Moéi trudong va Cong trinh d6 thi Thanh Héa do Téng cong ty
luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam (VSDC) chét ngay 26/3/2024.

I1I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pidu 5. Pidu kién tham dy Pai hoi

T4t ca cac cb dong s& hitu cd phleu ciia Cong ty theo danh sach cb dong
do VSDC chét ngay 26/3/2024 hodc nhiing nguoi dugc uy quyén tham du hop
1é.

Piéu 6. Uy quyén tham dy Dai hdi

1. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyen cua cb dong 1a td chuc c6 thé
truc tiép tham dy hop hodc uy quyen cho mot hodc mot sO ca nhan, td chirc khéc
du hop.

2. Viéc uy quyén cho ca nhén, t6 chtrc dai dién dy hop Dai hdi dong cb
déng phai 1ap thanh vén ban. Vén ban ty quyén duoc lap theo mau cla Cong ty

hoac quy dinh cua phap luat ve dén sy va pha1 néu rd tén cd dong uy quyen tén
ca nhan, to chirc duge uy quyen, 56 lugng co phan dugc Uy quyén, ndi dung uy
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quyén, pham vi dy quyen thoi han ty quyén, chir ky, ddng dau (néu cd) cua bén
uy quyeén va bén dugc uy quyen theo quy dinh sau:

a) Truong hop cb dong 1a ¢4 nhén:

- Vén ban uy quyén phai c6 chit ky cia cb déng tiy quyén va c4 nhan dugc
uy quyén;

- Vin ban uy quyén phai ¢6 chir ky clia cb doéng Uy quyen va chir ky, dong
dau cua ngudi dai dién hop phép ciia té chirc dugc tiy quyén.

b) Trudng hop cb déng 1a té chirc:

- Vén ban ay quyén phai c6 chit ky, déng dau cua ngu’orl dai dién hop phép
theo quy dinh ndi by cia c6 dong la t6 chirc iy quyén va chit ky cia c nhan
dugc uy quyén;

- Van ban 1 uy quyén phai c6 chit ky, déng dau cua ngudi dai dién hop phép
theo quy dinh ndi by cua c6 déng 1a t chirc vy quyen va chir ky, déng dau cua
nguoi dai dién hop phép theo quy dinh ndi bo cia t6 chirc duge ty quyén.

3. Ngudi dugc iy quyén du hop dugc ly quyén lai va _phai ndp vén ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hop ngudi duge uy quyén cr nhén vién tham
du thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém véan ban uy quyén ban dau cta cb
dong va vin ban cua ngudi dai dién theo iy quyén ciia cd déng 1a td chic (néu
trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Céc trudng hop Gidy Gy quyén duge lap thanh vén ban khéng theo mau
cua Cong ty s& do Chu toa Dai hdi toan quyén quyét dinh tinh hop 18 cta Gidy
uy quyén d6 dya trén tinh hop phap theo quy dinh ctia phap luat dén su.

5. Mét ngudi 6 thé 1am dai dién theo U Uy quyén cho mét hogic nhiéu cé dong

6. C6 dong va bén dugc uy quyén du hop tu chiu trach nhiém vé quyen
han, nghia vu ctia mdi bén va gia tri phép 1y cla vin ban uy quyen gidy gidi
thi¢u nguoi tham du Dai héi. Céng ty khong chiu trach nhiém véi bét ky khiéu
kién, khiéu nai nao lién quan dén viéc lly quyén cua cb dong.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia cic ¢6 dong tham du Pai hoi
1. Quyén ctia céc cb dong tham du Pai hodi

a) Puoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho c4 nhan, td chirc khac tham
du hop Pai hoi;

b) Khi tham du truc t1ep Dai hoi, m01 cb dong hodc nguoi duge Uy quyen
du hop déu nhan duoc céc phleu bleu quyét c6 ghi s6 ¢d phén tuong g véi so
phiéu bau ctia minh déi véi céc van dé thao luan tai Dai hgi.

¢) Puoc thao luan va biéu quyet truc tlep tat ca cac van dé thuQc thdm
quyén ctia Dai héi theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac vin ban quy pham
phép luat khac ¢6 lién quan va Dleu 1¢ Cong ty. Cong ty chua hd trg c6 dong
théo luén va biéu quyét truc tuyén tai cudc hop PHDPCD thuong nién nim 2024,

d) Pugc Ban t6 chirc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi;



d) Dugc phat cac tai liéu ndi dung, chuong trinh Dai hoi kém theo.

Co déng dén' Dai hoéi mudn cé quyén ding ky ngay va sau dé c6 quyén
tham gia, biéu quyét ngay tai Pai héi. Chu toa khong czé tréch‘ nhiém' dung Dai
hoi dé cho c6 dong dang ky va hiéu luc cuia céc dot biéu quyeét da tien hanh sé
khong bi anh hudng.

2. Nghia vu clia céc ¢b dong phé thong khi tham du Pai héi

a) Tuén thu ding theo céc quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Céng
ty va Quy ché nay;

b) Khi c¢6 déng hodc ngudi dugc iy quyén dén tham du Pai hoi phai hoan
thanh céc thu tuc ding ky tham du Dai hdi véi Ban t chic Pai hdi va xuét trinh
cac giay to sau:

- Thu mai tham dy Pai hdi (néu c6).

- Gidy chimg minh nhan dan/Cin cuéc cong dan/Hé chiéu vivhodc ban
sao Giay chimg nhén ding ky doanh nghiép.

- Gidy iy quyén hop 18 (trudng hop dugc ty quyén tham du Pai hoi).

- Gidy gi6i thiéu (trudng hop 6 chirc dugce ty quyén cir tham dy Dai héi).

¢) Nghiém tic chép hanh ndi quy tai cudc hop Pai héi df‘mg cd dong, ton
trong két qua lam viéc tai Dai hoi. Do thoi gian cua Pai hoi, tly tfmg’néi dung
Cong ty s& khong doc hét lai ndi dung, tai liéu, t& trinh tai Pai hdi. Co dong c6
trach nhiém nghién ctu tai liéu dugc gui trong thu moi, :téi liéu dang tai trén
website chinh thitc cia Céng ty va tai liéu dugc phat truc tiép tai cudc hop;

d) Phat biéu tryc tiép dudi sy diéu hanh ctia Chil toa cude hop, biéu quyét
phu hop v6i huéng dan ciia Ban t6 chic va tén trong su didu khién Dai hoi cua
Chu toa Pai hdéi.

- Viéc ghi 4m, ghi hinh tai Dai héi phai dugc thong bdo cong khai va duoc
su chap thuén cia Chu toa Dai héi.

=Ty tac vé céc chi phi dé tham du Pai hoi (nhu phuong tién di lai, 3n
uoéng, nghi ngoi, ...)

Diéu 8. Quyén va nghia vu cia Chii toa Pai hdi va Ban thu ky

1. Quyén va nghia vu ctia Chu toa Dai hoi

- Cude hop Pai hoi dong cb dong s& do Chu tich Héi ddng quan trj lam
chu toa tién hanh diéu khién DPai hoi;

- Quyét dinh ciia Chii toa vé vén dé trinh ty, thi tuc hodc céc sy kién phit
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi dong cd dong s& mang tinh phan quyét cao
nhat;

- Chu toa ¢ quyén yéu ciu tét ca ngudi dy hop chiu sy kidm tra hodc céc
bién phap an ninh hop phép, hop ly khac;

- Chu toa co quyén yéu cau co quan c6 thém quyén duy tri trét tu cudc
hop, truc xuat nhimg nguoi khong tudn thi quyén diéu hanh cua chi toa, ¢ y



gay roi trt ty, ngan can tien trién binh thudng cta cugc hop hoic khong tudn
thi cac yéu cau ve kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai héi ddng cd dong;

- Chu toa ¢ quyén khong tra 10i hoZc chi ghi nhén céc y kién déng gop
cua c6 dong néu céc ndi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y
kién Pai hoi;

- Chu toa chi dinh Ban thu ky Pai héi;

- Chu toa c¢é quyén hodn cudc hop Pai hoi déng cd doéng da c6 du sb
ngudi dang ky du hop téi da khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop
du dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop hodc thay dbi dia diém hop trong
truong hop sau day:

a) Pia diém hop khoéng c6 du chd ngéi thuén tién cho tit ca ngudi du hop

b) Phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho cb dong du
hop tham gia thao luén va biéu quyét;

c) Co nguoi du hop cén trg, giy rdi trat tu, cd nguy co lam cho cudc hop
khéng dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap;

2. Quyén va nghia vu ctia Ban thu ky Pai hdi

Ban thu ky ¢6 chirc ning 1ap bién ban Dai héi va thuc hién cic cong viéc
trg gitp theo su phén céng ctia Chu toa.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu bao gé‘m 01 trudng ban va céc thanh vién do Chu toa
Dai héi dé cur va duoc Dai hi dong c6 dong thong qua bang hinh thtrc gio phiéu
bi€u quyet truc tiép tai Pai hdi. Thanh vién Ban kiém phi€u c6 thé khong phai la
c6 dong cua Cong ty.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, giam sét viéc bo phiéu ctia cac
cd dong va to churc kiém phiéu.

3. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban két qua kidm phiéu va
cong bd trude Dai hoi giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa Dai
hoi.

4. Moi cong viéc kiém tra, 18p bién ban va coéng bd két qua kiém phiéu, Ban
kiém phiéu phai lam trung thyc, chinh xé4c va phai chju trach nhiém vé két qua do.

IV. TIEN HANH PAI HOI

Diéu 10. N§i dung tién hanh Dai héi

Dai hoi sé& lan luot thao luan va théng qua céc ndi dung sau:

1. Béo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2023 va ké hoach
san xuat kinh doanh nam 2024;

2. Bao céo cua Hoi déng Quan trj ndm 2023;

3. Bédo cédo cua ciia Ban kiém so4t nim 2023;



4. Bo céo tai chinh nam 2023 di kiém toan boi cong ty TNHH Kiém toan
AFC Viét Nam — chi nhanh phia bic;

5. Céac to trinh lién quan dén viéc chi tra thu lao, luong, thudng, chi phi
khac D4i véi thanh vién Héi ddng quan trj va Ban kiém soat;

6. Phuong an chia cd tirc ndm 2023 va ty 1€ chia cb tic du kién nim 2024
7. Bdo céo Vé trich 1ap céc quy nam 2023 v cac phuong én trich l4p cac
quy nam 2024,
8. Thong qua to trinh lwa chon don vi kiém toan Bdo céo tai chinh nim
2024.
9. Mién nhiém thanh vién HPQT; Bau bd sung thanh vién HPQT NK
2021-2026.
10. Céc ndi dung khéc thudc thdm quyén dai hdi.
Diéu 11. Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi
Viée biéu quyét cac vén d tai Pai hoi ty trudng hop s& duge thuc hién
theo céc hinh thirc sau:
1. Biéu quyét theo hinh thitc bd phiéu

1.1. Viéc biéu quyet cac ndi dung hop s& dugc thuc hién dya trén nguyén
tac mét cb phan c6 quyén biéu quyét twong ng voi mét Phiéu biéu quyét va s&
dugc thuc hién theo hinh thire bo phiéu kin truc tiép tai Pai hoi. Nbi dung biéu
quyét ghi trong Phiéu biéu quyét s& dugc cd ddéng hodc ngudi duge iy quyén du
hop biéu quyét bing viéc lva chon mét (01) trong ba (03) phuong 4n: T4n thanh,
Khéng tan thanh hozc Khéng c6 y kién.

1.2. Céc cb dong bd phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bo phleu duoc bét dau tir khi c6 hiéu 1énh ctia Ch toa cudc hop hodc
Trudng ban kiém phiéu va két thic khi cd dong cudi cling bd phiéu vao thung
phleu hoéc sau 30 phut ké tir thoi didm bét dau bo phiéu tuy thudc nao thoi diém
nao dén trude. Sau khi két thuc viée bo phleu hom phiéu s& dugc niém phong
va nhimg c¢b dng khong tham gia b phiéu duoc coi nhu bé quyén bidu quyét.

Viéce kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thic va
thung phiéu duoc niém phong.

1.3. Céc phiéu biéu quyét khong hop 1€ s& khong dugc tinh bao gém:

a) Phiéu khong theo mau do Ban t6 chic phat ra va khong c¢6 déu cia Cong
ty;

b) Phiéu bi rach, gach, tay xda, sira chita;

c) Phiéu ghi thém nhitng thong tin khéc, thém ky hiéu;

d) Phiéu c6 ghi nhleu y kién khac nhau trong cing mot ndi dung biéu
quyét thi phén kiéu quyét d6 khéng hop 1¢;



d) Phiéu khong c6 chit ky cua cb déng hodic ngudi dai dién theo ity quyén
cua cd dong;

e) Phiéu np cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bd phiéu két thuc va Hom
phiéu da duoc niém phong.

1.4. Viéc biéu quyét dbi véi timg ndi dung can thc‘mg‘ qua trong Phiéu biéu
quyét la dc lap véi nhau va tinh hop 18 ctia phin bieu qu;;et ndi dung nay khong
lam anh hudng den tinh hop 1€ cia céc ndi dung biéu quyet khéc.

1.5. Truong hop ¢ déng trong qua trinh ghi Phiéu bi‘éu quyét bi sai, véi
diéju kiéq chua bo vao thl:mg phiéu, ’ghi d}:qc quyén truc }iep gép Trt{c'mg Ban
kiém phicu xin d6i lai Phiéu biéu quyét nham dam béo quyén loi cho c6 déng.

2. Biéu quyét truc tiép

Viée biéu quyét tryc tiép duoc 4p dung ddi véi cac trudmg hop khéng ap
dung hinh th}i'c biéu quyét quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Tquémg hop b%cj.u
quyét truc ti€p tai cude hop, ¢ dong hodc ngudi duge Uy quyén dy hop biéu
quye€t vé van dé can lay y kién bang cach gio Phi€u biéu quyét cia minh lér}
hodc hinh thirc khéc theo sy diéu khién ctia Chu toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai
s6 phi€u tan thanh, khéng tén thanh va khong cé y kién dé cong bd két qua biéu
quyét trude Dai hoi.

Diéu 12. Quy dinh viéc kidm phiéu déi véi hinh thire bidu quyét bing
b6 phiéu

1. T6 chire kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai duge Ban kiém phiéu tién hanh tai phong riéng
ngay sau khi cudc bo phicu két thic, Ban kiem phicu khong gach xo4, sira chira
trén phiéu bi€u quyet. Ban kiém phiéu s& ghi két qua biéu quyét vao bién ban
Dai héi, bao gom:

- S6 phiéu bidu quyét "Ddng y; Khong déng y; Khong cé v kién; Khéng
hop 1€”.

- Ty 1 phan tram (%) twong tmg véi s phiéu hiéu quyét “Déng y; Khong

4

dong y; Khong c6 y kién; khéng hop 18" trén téng sé phi€u thu vé.

- Truong hop cd dong hodc ngudi duge vy quyén du hop ¢6 ¥ kién thic

mic vé két qua biéu quyét, Chu toa s& xem xét va quyét dinh ngay tai DPai hoi.
2. Cong bo két qua kiém phiéu
- Sau khi qué trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu lap
bién ban kiém phiéu c¢6 chir ky ciia tt ca cac thanh vién Ban kidm phiéu.
. - Truéng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua
kiém phiéu trudce Dai héi.
Diéu 13. Phat bidu y kién tai Pai hji
L Cé déng hodc nguoi dugce iy quyén dy hop c6 quyép tham gia dong gép y
kxen; tropg phan théo’ luén cta Pai héi. Khi phét biéu y kien phai gio Phiéu biéu
quyét va dugc sy chap thuan ctia Chu toa Pai hdi. C6 déng hodc nguoi duoc uy



quyén du hop c6 thé ding ky ndi dung phét bidu tai Dai hdi véi doan Chu tich
qua Thu ky Dai hoi bang phiéu dit cau héi. Khi Chil toa chi dinh ai thi ngudi d6
phat bgéu va Chi toa ¢6 quyén cit ngang Ph'?m trinh bay y kién cua cé dong néu
thay can thiet. N6i dung phét biéu can ngan gon, va phu hop véi noi dung dang
théo luén tai Dai héi va khéng dugc dé xuét cac van dé thudc thdm quyén cua
Hoi dong Quan tri. C§ déng khong phat biéu lai nhimg ¥ kién da dugc cb dong
khac phat biéu va chi cac y kién phét biéu phi hop véi néi dung chuong trinh
Dai héi méi duge ghi vao Bién ban cudc hop.
Piéu 14. Thdng qua quyét dinh tai Dai hoi

Céc véan dé cua Dai h¢i dugc théng qua khi cé su chép thuén cla céc cb
dong hodc ngudi dugc ty quyén du hop cé mat truc tiép tai Pai hoi vai ty 18
theo quy dinh trong Diéu 1é ctia Cong ty va quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

‘ C dong hodc dai dién dugc uy quyéq dén, du hop thuc hién Qiéu quyét dé
dong y, khong dong y hoic khong co y kién doi vOi nhiing van d¢ phai théng
qua trong Pai héi theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Trong néi dung phiéu biéu quyét khéng dénh déu vao néi dung ndo coi
nhu khong cé y kién.

V.KET THUC PAI HOI

Diéu 15. Bién ban cudc hop Dai hdi ¢b dong

Tat c& céc ndi dung tai cudc hop Dai hoi cb déng duoc Thu ky Dai hdi 1ap
thanh bién ban. Bién ban cudc hop duoc doc va théng qua trudce khi bé mac cudc
hop va dugc luu giit vao tai liéu hop Dai hdi dong cb dong cia Cong ty.

Diéu 16. Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong

Can ctr két qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét ciia Dai héi dong cb
dong vé cac van dé da dugc Dai hdi thong qua.

Céc cb dong, thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kidm soét, Gidm déc c6
quyén yéu cdu Toa an hodc trong tai xem xét, huy bd mét phan hoic toan bo
quyét dinh cua Dai hdi phu hop vé6i quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

VL. PIEU KHOAN KHAC

Piéu 17. Trudng hgp t6 chire cude hop Dai hgi dong cb dong khong
thanh

Trudng hop cude hop lan thtr nhét khéng di didu kién tién hanh theo quy
dinh tai Dieu 4 Quy ché ndy thi duoc triéu tap 14n thir hai trong thdi han 30
ngay, ké tir ngdy cudc hop lan thir nhat dy dinh khai mac. Cude hop cia Pai hoi
dong c6 dong th hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat
33% s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyeét.

Truong hop cuge hop triéu tap lan thir hai khéng du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tdp doan hop thir ba trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay cudc hop lan thi hai du kién khai mac. Trong trudng



hop nay, cudc hop Dai hoéi déng cb dong dugc tién hanh khong phu thudce vao su
c6 dong du hop.

Diéu 18. Mt s6 quy dinh khac

Sau cudc hop, Chu tich Hoi déng Quan tri cam két thuc hién tét phuong
an san xuat kinh doanh cung cac van dé dugc thdng qua tai Pai héi va tuyén bo
bé mac Pai héi.

VIL. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay bao gém 7 phé‘m, 19 diéu, c6 hiéu luc ngay khi dugc thong
qua tai Dai hdi dong c6 dong thuong nién ngay 26/4/2024.

TM. HOI PONG QUAN TRI

“?Tran Chinh
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