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VA CTDPT THANH HOA Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 47/TB-CT Thanh Hoa, ngay 03 thdang 11 nam 2015.
THONG BAO

Két luan Hoi nghi giao ban vé nhiém vu san xuat, kinh doanh
ciia Cong ty va ddi thoai dinh ky quy III nim 2015

Ngay 27/10/2015, Giam déc Cong ty chu tri hoi nghi giao ban vé thuc hién
nhiém vu san xuét kinh doanh trong thiang 10 nim 2015 ctia cong ty va giao nhiém
vu san xuat kinh doanh chi yéu cua thang 11/2015 va dbi thoai dinh ky tai noi 1lam
viéc quy 3/2015.

Thanh phan tham gia hoi nghi c6 cic dong chi Phé giam ddc, kiém sodt
vién, truong phé cic phong, ban nghi¢p vy, truéng cic don vi, BCH cong doan
cong ty, chi tich cidc Cong doan bd phan va cdc thanh vién d6i thoai.

Céan ctr vao bdo cdo hoat dong, thyc hién nhi€ém vu thiang 10/2015 cua
phong, ban don vi trong Cong ty. Cin ctr vao bdo cdo téng hop céc kién nghi dé
Xuét cua cdc cong doan bo phan. Sau khi nghe ciac thanh phﬁn du Hoi nghi tham
giay kién, thao luan, Gidm dbc Cong ty két luan nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG:

1. Cac phong ban don vi tién hanh trién khai nhiém vu dugc giao trén cac
linh vyc (theo chirc nang nhiém vy) dam bao hiéu qua, ding tién do va ké hoach
giao;

2. Céc phong ban don vi chu dong tham muu (hodc khi c6 chi dao) yéu cu
bdo cac ph6 gidm dde phu trach Iinh vyc (don vi) theo phan cong nhi¢m vu trong
Ban gidm ddc, truong hop vuot quéa tham quyén thi bdo cdo Ban gidm ddc hoi ¥
giai quyét.

3. Tich cyc d¢au mdi v6i UBND tinh vé phé duyét gid tri doanh nghiép dé
cong ty tién hanh céc cong viéc tiép theo clia cong tic co phan héa.

Ngoai cic nhiém vu néu trén, cdc phong, ban, thuc hién nhiém vu cu thé
sau:

B. CAC PHONG NGHIEP VU:

I. Phong KHKT-VT:

1. Can ctr vao du todn Hop dong cong ich nim 2015 ky v6i Thanh phd, ra
sodt lai khdi lugng cong viéc, giao ké hoach cu thé xudng cdc don vi nhirng thang
con lai cia nam va thuong xuyén don dbc, kiém tra viéc thuc hién theo ké hoach
giao;

2. Thuong xuyén ra soét, kiém tra va hoan thién cong tic cip xe gom ric
cho cac don vi theo du an 300 xe cia nam 2015;



3. Tiép tuc theo dbi dy 4n CSEDP luu ¥ khu xtr 1y nude thai, chuan bi tiép
nhdn dy 4n nay trong thoi gian tdi;

4. Tiép tuc phdi hop véi XN Xe mdy van chuyén, XN Duy tu thodt nudc ra
sodt kiém tra lai cdc thiét bj xe mdy khong duoc cip phép, dimg luu hanh, dé xuat
phuong 4n xir Iy va ¢6 phuong 4n stra chita tranh tinh trang hu hong giy 4ch tic
san Xuét;

5. Phéi hop voi phong Nhan su, phong Tai chinh ké todn xay dung quy ché
trd lwong cho vién chirc nguoi lao dong;

6. Phdi hop véi doi thu phi vé sinh tham muu cho gidm ddc cong ty vé viée
thanh 1ap hoi dong khao sit cic truong hoc ¢6 an bén trd, cdc ho kinh doanh, céc
co quan c6 nhiéu réc thai;

7. Tiép tuc trién khai cong tdc cat tia cAy xanh theo ké hoach phat sinh;

8. Phdi hop voi phong Tai chinh ké todn tham muu céc thu tuc dé hoan
thién dau tu mua xe ép réc;

9. Phdi hop véi xi nghiép Cong vién ciy xanh 1én ké hoach cét c6 hiang nim
dam bao hét s6 1an d3 ky va bdo cdo lai véi Gidm ddc cong ty;

10. Phdi hop véi Ban quan 1y Dy 4n, XN Xir Iy mdi truong 1am viéc vé
cong tac tudi nudc duong vao khu xur 1y réc;

11. Mot s6 kién nghi ctia phong Gidm dbc ¢ ¥ kién sau: Théng nhat chu
truong giao phong KHKT phéi hop véi phong TCKT chuyén dbi kinh phi tudi
nudc duong Nguyén Hoang thing 1, thang 2 nam 2015 bang viéc ting tan xudt
tudi cdc thang con lai trong nam cta céc khu vuc, céc linh vuc khic phéi hop véi
d6i quy tic thanh phd can dbi, dam bao kinh phi chung cta cong ty khong doi trén
co s& ky d4u nam v&i thanh phé;

12. V& viéc stra chita xe quét rac, giao cho dong chi Nguyén Xuin Quy Phé
gidm ddc cong ty chi dao phong ké hoach KTVT, xudng co khi 1én ké hoach sira
chita xe va bdo cdo lai gidm ddc Cong ty, nhitng thdng con lai cdc dai phan cich
tiép tuc quét thu cong dén khi mdy duoc sira chita xong;

13. C6 phuong 4n 1ap ké hoach vé kinh phi linh vyc cong ich nim 2016;

14. Vé phuong 4n lao dong va bd trf nhan lyc 1am viée tai mot sd diém da
va chuén bi ban giao va dua vao sir dung nhu niit giao Hoang Quy, mat bang 530,
h6 Pong Chiéc, H6 Thanh giai doan 4; Giao phong ké hoach phdi hop véi phong
Nhan sy tham muu dé xuit ban Gidgm d6c trén co s& da c6 bién ban hop vé cong
tac tuyén dung lao dong ngay 16/10/2015.

15. V& cong tic quan 1y chét thai mdi truong: Qua cong tic thanh kiém tra
clia sO tai nguyén moi trudng, Gidm ddc Cong ty yéu ciu tit ca cdc don vi lién
quan dén chat thai doc hai phai lam ding quy trinh va tranh dé 6 nhidm ra méi
truong xung quanh, don vi nao vi pham bi phat thi don vi phai chiu hoan toan
trach nhiém.



Giao phong ké hoach KTVT phdi hop v6i phong Nhan su, phong Hanh
chinh ra van ban huéng dan quan 1y vé chét thai doc hai moi trudng;

16. V& viéc xay tudng rao va khu xir Iy nudc nude thai & nghia trang cho
nhang, céng ty dang chd thanh phd phé duyét va diéu chinh quy hoach.

17. Tham muu thao van ban gui cac phuong Ba Dinh, Pong Tho, Phua Son
phéi hop giai quyét viéc ngudi dan d6 dat da thai, phoi chan chiéu, gié lau 1én cic
bdn ciy trén céc giai phan cach: Tich Pién, Nguyén Trai, Pai 160 Lé Loi (tir ciu
vuot dén ngd tu Phd Tho), yéu cdu XN Cong vién ciy xanh, XN Cong vién Hoi
An ting cudng cdng tic bao vé néu dé xay ra tinh trang trén bao vé chiu hoan toan
trach nhi€m:;

18. Khao sét giao cdc don vi chtic nang cho tong vé sinh cong vién thiéu nhi
sach x&, giao lai cho bdo vé phong Hanh chinh va XN Co6ng vién cay xanh quan 1y

19. Chuyén khdi lugng quét san trudc, san sau cong ty cia XN Cong vién
vé phong Hanh Chinh

20. Phong K¢é hoach phdi hop khao sat, 1én phuong 4n vé viéc trong hoa trén
cdc khudn vién, DPC phuc vu tét nguyén ddn, yéu ciu hoa phai dam bao chat
lugng, tham muu cho lanh dao xur ly cac kién nghi dé xuét cua céc don vi;

I1. Phong Tai chinh-K¢ toan:

1. Tiép tuc tham muu cin ddi ngudn von ngén sich thanh phd, du 4n nghia
trang nhin dan Cho nhang, khu chén lap hop vé sinh;

2. Nghién ciru ¢6 phuong 4n tra no géi thiét bi ADB dot 2 nim 2015;

3. Cén ddi cdc ngudn va 1ap du todn tai chinh chi tiét cho timg thang (dinh ky thoi
gian hoan thanh chdm nhdt vao ngdry mimg 5 hang thdng);

4. Chu dong cap nhat va hudng dan céc don vi van ban ctia B tai chinh va
cdc van ban khéic c6 lién quan dén cong tic tai chinh ké todn, phuc vu cong tic cd
phan héa va chuan bj céc thu tuc gidy to dé ky Hop dong vay von mua xe ép ric
phuc vu cong tic san Xuat;

5. Thyc hién ché d6 an ca hang thing cho cdéng nhin vién chtrc ngudi lao
dong;

6. Chu tri cling cdc phong KHKT-VT, phong Nhan su thuc hién tdt cong tic
bdo cdo dinh ky véi cuc thdng ké (thoi gian hoan thanh chdm nhdt la ngay
mung 10 hang thdng).

I11. Phong Nhan su:

1. Tiép tuc lam viéc v6i S& Lao dong TBXH hoan chinh ho so xay dung hé
thong thang, bang luong theo Nghi dinh 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, don gia
tién luong nguoi lao dong va quy tién luong ctia cdn bo vién chiic, quan 1y;

2. Tap trung nghién cuu cic van ban, nghi dinh thyc hién tbt cong tac cd
phan héa Cong ty nam 2015;

3. Tap trung xay dung phuong 4n sir dung lao dong, tinh todn ché do lao
dong doi du va b phan wu dii ddi véi ngudi lao dong;



4. Xay dyng quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén cdn bd cic
phong, ban, don vi;

5. Chu tri, phdi hop vodi cdc phong nghi€p vu c¢6 lién quan hoan thién quy
ché tra luong cho vién chiic quan 1y, cic trudng phé phong ban, don vi cong ty;

6. Can cir khoi lugng cong viéc giao, ra sodt, can dbi 1ai lao dong tai cac
don vi dé tham muu bd tri lao dong hop 1y, tranh tinh trang thiéu hodc thira lao
dong;

7. Tham muu cho BGD ¢6 phuong 4n giai quyét cdc ché do chinh sach d6i
v6i cong nhén lao dong tai XN Co khi méi truong va vé boi dudng doc hai bang
hién vat ;

8. Tiép tuc thyc hién giai quyét ché do ddi voi truong hop d/c Vit Van Pong
(cong nhan thuéc XN Duy tu thodt nude da mdt 25/6/2015).

9. Tiép tuc bam sét cong tac CPH;

10. Tiép tuc tham muu, giai quyét ché d6 chinh sdch sau CPH

11. Phéi hop véi phong ké hoach tham muu bé tri lao dong dép tng yéu cau
nhiém vu san xuét khi c¢6 khdi lwong tiang phét sinh ¢ cac don vi;

12. Phéi hop véi phong Tai chinh ké todn, phong ké hoach tinh ting tién
1am 16p cho XN xe mdy van chuyén.

IV. Phong Hanh chinh:

1. Thuong xuyén kiém tra, chan chinh cOng tac bao v¢, an ninh trat ty trong
cong ty, cong tac bao vé va vé sinh trong cong vién thiéu nhi;

Tir thang 11/2015 yéu ciu dimng tat ca cdc hop dong gui xe bén ngoai vao
cong ty, nhitng trudng hop ddi ngoai bdo cdo giam ddc xi 1y;

2. Thuc hién trang cdp cong tic BHLD cho nguoi lao dong nam 2015 phi
hop véi thoi tiét khi hdu ;

3. Thuc hién cong téc cip phat thé cho CBCNV kip thoi (do bi madt thé, hie
hong thé, cap maoi);

4. Duy tri tot cong tdc vé sinh mdi truong trong Cong ty. Giao cho bd phan
y té thuc hién cong tac quét san, vuon trudc va sau van phong cong ty ké tur
1/11/2015.

5. Cap nhat cdc van ban, ndi quy, quy ché, diéu 16 cong ty v.v... trén wedsite
cua COng ty;

6. Tién hanh khao st Iap internet cho tat ca cic don vi trong cong ty va bdo
cdo lai Gidm dbc Cong ty xem xét, giai quyét.

7. Yéu ciu bo phan bao vé cong ty khdng cho cong nhan thu gom phé liéu
mang vé khu vuc cong ty tap két gdy mat my quan va 6 nhiém moéi trudng.

V. Phong Kinh doanh dich vu:

1. Lén ké hoach chi tiét dam bao doanh thu, ddm bao viéc lam, ddm bao thu
nhép cho nguoi lao dong;



2. Duy tri t6t cdc hop dong kinh doanh, giit mi lién hé tét véi cdc khach
hang, ludn dam bao ton chi théa man nhu cau cta khach hang;

3. Tap trung mo rdng thi trudong;

4. Thyc hién tot cong téc chng that thu nam 2015;

5. Ra soét cac khoan ng tir cong tic ban thung rac cho cidc phuong xa, hop
ddng khai théc thiét bi, cic hop ddng khdc, thuc hién tot cong tic thu hdi cong no;

6. Hoan chinh phuong an khai thac bén xe, diém dd tinh;

7. Tap trung hoan thanh phuong dn c¢b phan héa doanh nghiép, diéu 1¢ Cong
ty theo ding tién d6 (giao truec tiép cho d/c P6 Anh Tho thuc hién);

8. Ra sodt tham muu ké hoach kinh doanh kinh doanh dich vu nim 2016.

Théng nhit cho phong kinh doanh duwoc huéng mot xuét luong trudng
phong tir ngudn kinh phi cong ty, thuc hién tir thang 10/2015.

VI. Ban quan ly du an:

1. Hoan chinh thu tuc dau tu hd so géi thau xay lap chén 1ap hop vé sinh tai
Xa bong Nam;

2. Chuyén dy 4n nudi cay vi sinh sang cho XN xir Iy méi truong thyc hién

3. Trién khai diéu chinh trinh duyét hang muc hé théng muong thodt nudc
thodt nudc dy 4n khu lién hiép xir Iy chat thai theo chu trrong cia UBND Thanh
pho;

4. Tap trung hoan chinh thu tuc dau tu du an ha tﬁng khu xu 1y béng von
ngan sich giai doan 2;

5. Tiép tuc ddu moi véi cdc don vi tu van diéu chinh dy 4n xu 1y trigt dé o
nhiém moi truong tai Bai rac Con Quan - Pha Son;

6. Don d6c nha thau thi cong Hoang Hai hoan thanh mit duong nhya tir
QL45 vao khu xir 1y rdc Péng Nam sém hoan thanh dé dam bao xe ra vao bii ric
duoc thuan loi;

7. Phéi hop véi cdc phong ban Thanh phd diéu chinh dy 4n ning cip Nghia
trang nhan dan Cho Nhang, cho dau thau géi thau san lap va xay dung tudng rio;

8. Hoan chinh thu tyc hoan thanh dy 4n duong vao Nghia trang nhan dan
Cho Nhang;

9. Tang cudng cdng tac khai thac quy dat khu cét ting canh quan dong ho;

10. P6n ddc nha thau xur 1y ngay doan qua eo niii dé phong hién twong dé
roi gay tai nan;

11. C6 ké hoach chuan bi cdc budc dau tu dy 4n 6 chon lap sb 3;

12. Hoan thién thu tuc thuc hi¢n vi¢c lam duong tat tir duodng vao qua barie.

B. CAC PON VI SAN XUAT:

I. XN Moi truong s6 1, XN Moi truong s6 2, XN Moi truong 3:

1. Tiép tuc quén triét dén ting t6 san xuat vé thoi gian lam viéc ding theo
quy dinh.

2. Phéi hop XN Xe mdy van chuyén l1dy hét ric tai cic diém tap két ric;



3. Quan triét vi¢c deo thé nghiém tic;

4. Thuong xuyén nhic nhé céng nhan thuc hién tét cong téc an toan vé sinh
lao dong;

5. Luu y nhac nho cong nhan nao vét ric, dat da thai khu vuc miéng cong
ham éch, miéng cic hd thu nuéc dé phong trdnh tinh trang tic nudc cuc bo khi
mila mua dén.

6. Qudn triét khong cho cong nhin thu gom, tap két phé lidu tai khu vuc
trong cOng ty.

7. V& viéc tang lao dong do tang khdi lugng cong viéc phat sinh, cong ty da

¢6 phuong 4n, hop va thdng nhét vé cong tic tuyén dung lao dong;

II. XN Cong vién cay xanh:

1. M6 ctra nha vé sinh cong cOng lam tdt cong tac v¢ sinh phuc vu ndm du
lich quéc gia;

2. Bam bdo an ninh trat tuy trong cdc Cong vién, Khudn vién dugc giao;

3. Duy tri chdam s6c cac tham hoa, cly canh;

4. Tang cudng cong tic bao vé, ngan chan nguoi dan d6 dat d4 thai, phoi
chan chiéu, gié lau 1én céc bon cdy trén cdc giai phan céch Tich Dién, Nguyén
Trai, Pai 16 L& Loi (tur cu vuot dén nga tu phu tho).

Pon vi phdi hop véi doi Quy tic cong ty lam viée véi céc trudong phd dep
cdc tinh trang d6 dat d4 thai, phoi ré lau 1én cdc bon cay, giai phan cach Tich Dién,
Nguyén Trii, Pai 16 L& Loi (tir ciu vuot dén nga tu phu tho).

5. Cong ty thong nhat cho don vi mua bd sung mdy cua loai nho 365 dé
phuc vu san xuét, phdi hop véi phong KHKT, phong TCKT dé lam céc tha tuc
thanh toan;

6. V& phu cép trach nhiém cua t6 truéng, t6 phé san xuét, cong ty van dang
thuc hién theo ding quy dinh chung ctia cong ty;

III. XN Cong vién Hi An:

1. Tap trung duy tri cly, hoa, tham mau Quéc 16 47,

2. M6 cura va duy tri cac nha vé sinh cong cOng;

3. Bam bdo an ninh trat ty trong cdc Cong vién, Khudn vién dugc giao.

IV. XN Duy tu, thoat nuéc:

1. Chu ddng cong tic thodt nudc khi c6 mua to, dat d4 thai theo mic khodn

Cong ty da ban hanh, dac biét cong tic nao 18 nho co;



2. Chuén bj cong tic quan 1y hé thdng cong bao thanh phd.

V. XN Xir Iy moi trowong:

1. Pic biét luu y cong tic tiép nhan ric, tinh todn dam bao vé sinh mdi
truong, dam bao an toan lao dong, 1én phwong 4n tiép nhan céng nghé xu 1y ric
thai, nudc ri rac;

2. Thuc hién tét cong tic phun ché pham Enchoi, voi bot, dat phu, che bat;

3. C6 phuong 4n don i ning cao cao dd cic & chua ric, dao rinh xung
quanh dé thu nudc ri ric dua vao xir 1y;

4. Thong nhét phuong 4n gan chip cho xe i réc, giao dong chi Quy phé
gidm dbc phdi hop cting phong ké hoach chi dao.

5. Linh hoat trong cdng tic tiép dan, tiép cdc doan khich dén tham Khu xur
ly.

6. Vé viéc XN dé nghi mua mot tu dung dd cd nhan, gidm doc giao phong
Hanh chinh phdi hop vé6i don vi dé thyc hién.

VI. XN Xe may van chuyén:

1. Quén triét tirng cdn bd, cong nhén 14i xe, cong nhan 14y rdc dam bao an
toan trong ca lam viéc, ké ca trong thoi gian 1am ting ca, ting chuyén khi c6 phat
sinh;

2. Luu y 1ay hét ric tai cic diém tap két;

3. Phéi hop vdi céc phong ban don vi kiém tra cic HD 14y réc cic co quan,
t6 chirc dé 14y hét rc tranh tinh trang khach hang phan dnh do khong 14y réc.

VII. XNQL xay lap dién:

1. Tiép tuc quan 1y hé théng déng ngat dién chiéu sdng cic tuyén dam bao
an toan dung thoi gian;

2. Luu y cOng tic tryc ca xur 1y khéc phuc nhanh sy ) (Néu co).

VIIIL Trung tam Dich vu moi truong:

1.Tiép tuc nghién ctru md rong thi truong dam bao du viéc lam, ting thu
nhdp viéc lam cho nguoi lao dong Trung tam.

IX. XN Xay dung:

1. Tiép tuc tiép can thi truong dé tim kiém viéc 1am, nha vé sinh cong cong
hong phai stra chira, bdo hanh kip thoi dé phuc vu nam du lich Quéc gia;

2. Tim kiém viéc 1am, ting doanh thu;

3. Kiém tra ra sodt lai cdc thing rdc cong cong hoan tat thu tuc nghiém thu

ban giao dua vao sir dung nha v¢ sinh cong cong theo quy dinh.



X. XN Xay lap cong trinh:

1. Nghién ctru phuong én tang doanh thu;

2. Tap trung hoan tat hd so cdc géi thau da thi cong xong.

XI. Doi Thu phi vé sinh:

1. Bam vao ké hoach giao thu ndm 2015, tap trung td chirc thu tét, dam bao
hoan thanh ké hoach giao.

2. Duy tri cong téc 1y ¥ kién phan hdi ctia nhan dan.

XIIL XN Dich vu tang 1&:

1. Tang cuong cOng tac v¢ sinh, an ninh trat ty;

2. Nghién ctru xay dyng md hinh mo don, m¢ doi ha téng hién dai dap Uing
nhu cAu nhan dan;

3. Thyc hién t6t Chi thi 04 ngay 20/7/2011 ctiia UBND thanh phd. Phat trién
manh thi phén, mé& rong thi truong;

4. P& xut phuong 4n thoét nude khi c6 mua to.

XIII. Poi Kiém tra moi truong:

1. Tang cuong tot cong tac kiém tra, gidm sét, xr phat VSMT, dic biét 1a cic
tuyén gidp danh giira cdc don vi, cdc khu vic ma ngudi dan van d6 dat da thai,
phoi ré lau 1n céc bon cy, giai phan cdch Tich Dién, Nguyén Trai, Pai 16 Lé Loi
(tlr cAu vuot dén nga tu pha tho).

2. C6 ké hoach kiém tra gidm sit cong trinh ha tang QLIA cii trong qué
trinh nang cap cai tao;

3. Tiép tuc thuc hién chi thi 08, cap nhat s6 liéu bdo cdo phong KHKT-VT
kip thoi;

4. Duy tri kiém tra vao céc sang thtr 7 hang tudn, thoi gian giao ca, kip, dia
gidi gitta cdc XNMT 1, 2, 3 va l1ap bién ban xtr 1y theo quy dinh ctia Cong ty;

5. Giam st cong tic bdi hoan duong céc nha thau trén dia ban quan 1y;

6. Thuc hién tot cong tac kiém tra, theo di trong thoi gian dua réc vao khu
xu ly rac Pong Nam;

7. Phéi hop véi cdc don vi ¢6 lién quan 1am viéc véi cc phuong, xi, cong
an vé viéc xu 1y truong hop dat d4, vat lidu xay dung roi vai ra dudng.

XIV. XN Co khi moi truong:

1. Tap trung hoan thanh nhiém vu cdng ty giao, uu tién cho cOng tic sua
chita xe ép réc, xe gom réac cta cong ty dé dam bao tot cong tic van chuyén ric;

2. Hoan thién hd so thanh quyét todn, nghiém thu du 4n déng 300 xe gom
nam 2014, trién khai thyc hién dy an déng mdéi 300 xe gom nam 2015;



3. Hoan chinh céc cong viéc va thu tuc nghiém thu thanh quyét todn cong
trinh phuc vu chinh trang do thi.

C. CAC PONG CHI TRONG BAN GIAM DOC:

Céc déng chi trong Ban Giam ddc thuc hién tot nhiém vu duoc phan cong,
ting cudng cung toc chi dao, didu hanh coc don vi phu troch.

Can cit vao ndi dung két luan, yéu ciu cic phong ban, don vi chi dong trién
khai thuc hién, phdi két hop dé tap trung cao d6 thuc hién tot coc nhiém vu dugce
giao. Qua trinh thuc hién c¢6 nhitng vuéng mac, bdo cdo Giam doc xem xét, giai
quyét.

Noi nhdn: TL. GIAM POC
- CT, Ban GD; TRUOGNG PHONG HANH CHINH
- Cac phong, ban, don vi;
-Luu VT.
(Dd ky)
Lé Thi Hong Tham



