CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phiuc

_QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN MOI TRUONG VA CONG TRINH PO THI
THANH HOA

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai héi déng cé dong thudng nién 2018
Ngay  thdng 04 nam 2018)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1 : Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty ducc xay dung theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép, Luét ching khoan, Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tit 1a Thong tu
95) ngay Ngay 22/9/2017 cia B0 Tai Chinh quy dinh vé quén tri cong ty ap dung
cho céc cong ty dai ching va Diéu 1¢ to chiic va hoat dong Cong ty.

Quy ché nay dé ra nhiing nguyén tic c¢o ban vé quan tri cong ty dé bo vé
quyén va loi ich hgp phép cia c6 déng, thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao
dtic nghé nghiép cia c4c thanh vién Ho6i dong quén tri, Ban Kiém soét, Ban Gidm
ddc va can bd quén 1y khac cta Cong ty.

Quy ché ndy s& diéu chinh cac nodi dung cha yéu sau:

1. Trinh tu, th tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong Co6 dong.

2. Trinh ty va tha tuc dé clr, Gng cit, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong Quan tri.

3. Trinh tu, thi tuc td chiic hop Hoi dong Quén tri.

4. Trinh tu, thi tuc lva chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quén ly.

5. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitia Hoi ddong Quan tri, Ban Kiém
soat va Giam dbc diéu hanh.

6. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luat ddi véi thanh
vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam d6c diéu hanh va cac
can bd quan ly khac.

7. Quy trinh, tha tuc vé viéc thanh 1ap va hoat dong cta cac Tiéu ban thudc
Hoi dong quan tri.

8. quy dinh bdo cdo va cong bd thong tin

Piéu 2 : Giai thich tir ngit

1. Trong Quy ché nay, cac tit ngit sau ddy dugc hiéu nhu sau :



a. “Quan tri cong ty”: 12 hé thdng cac quy tic dé dam bio cho Cong ty dugc
dinh huéng diéu hanh va dudc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén 1gi cta cd
dong va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty.

b. “Céng ty”: 1a Coéng ty C6 phan MJdi truong va Cong trinh do thi Thanh
Hoa

c. “Piéu 1&”: 1a biéu 1&¢ dudc Pai hoi dong C6 dong thudng nién Cong ty
thdng qua & tiing thoi diém.

d. “C6 dong”: 1a nhiing c4 nhan, t0 chiic s& hitu cd phiéu ctia Cong ty.

d. “Pai hoi dong C6 déng” hoidc “Pai hoi”: 1a Pai hoi dong C6 dong Cong
ty.

e. “Ngudi co lién quan”: 13 ¢4 nhan hoic t6 chiic dugc quy dinh tai Khoan
34, bBiéu 6 ctia Luat Ching khodan, cu thé nhu sau:

- Cha, cha nudi, me, me nudi, vg, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt
ctia ca nhan.

- T6 chiic ma trong d6 c6 ca nhan 13 nhan vién, Gidm ddc, chi s6 hitu trén
mudi phan trdm (10%) sd c6 phiéu luu hanh ¢ quyén biéu quyét.

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Gidm ddc, Pho Gidm déc
va cac chiic danh quén 1y khac ctia t6 chic do.

- Ngudi ma trong mdi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gian tiép kiém sodt
hoic bi kiém soat bdi ngudi dé hodc cung v6i ngudi dé chiu chung mot su kiém
soat.

- Quan hé hgp dong trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.

f. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh”: 13 thanh vién Ho6i dong
quan tri dudc quy dinh tai kho4n 2, Diéu 2 Thong tu 121: khong phai 1a Giam dbc,
ph6 Giam d6c, K€ toan trudng va nhitng can bo quan 1y khac dugec Hoi dong quan
tri bd nhiém.

g. “Thanh vién Hoi dong quéan tri doc 14p”: 1a thanh vién Hoi dong quan tri
dudc quy dinh tai khoan 3, Piéu 2 Thong tu 121 dap ting cac diéu kién sau :

- La thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh va khong phai la ngusi
6 lién quan véi Gidam dbc, phé Giam dbc, Ké toan trudng va nhiing can bd quén
1y khac dudc Hoi dong quén tri cong ty bd nhiém;

- Khong phai 1a Gidm dbc, Pho Gidm ddc cua cac Xi nghiép, don vi do
cong ty ndm quyén kiém sodt;

- Khong phai 1a ¢6 dong 16n ho#ic ngudi dai dién cta c6 dong 16n hoidc
ngudi ¢ lién quan cia cd dong 16n ciia cong ty;

- Khong lam viéc tai cac t6 chtic cung cap dich vu tu van phép luat, kiém
toan cho cong ty trong hai (02) ndm gan nhat;

- Khong phai 1a d6i tac hodc ngudi ¢6 lién quan cia ddi tac co gid tri giao
dich hang ndm vdéi cong ty chiém tif ba mudi phan trdm (30%) tré 1én tong doanh
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thu hoic tong gia tri hang héa, dich vu mua vao ctia cong ty trong hai (02) ndm
gan nhit.

h. "Cén bd quan 1y": 1a Gidm d6c, Phé Giam ddc, K& toan trudng, va cac vi
tri quan 1y khac trong Cong ty dudc Hoi dong Quan tri bd nhiém.

i. “Ban diéu hanh”: 13 Gidm d6c hodc Phé Gidm déc diéu hanh.

k. "Cén bd quan 1y": 1a Giam d6c, Ph6 Giam doc, K€ toan trudng, va cac vi
tri quéan ly khac trong Cong ty dudc Hoi dong Quan tri bd nhiém.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot s6 diéu khoan hoic
van ban phép luit s& bao gdm ca nhiing stia d6i bd sung hoic van ban thay thé cac
van ban do.

CHUONG II
cO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN cUA cO PONG

Piéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ctia c6 dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ctia c6 dong la thai diém tai khoan
luu ky ching khoan ctia cd déng mé tai mot thanh vién luu ky ching khoan ghi c6
s6 du cO phiéu ctia Cong ty. D6i v6i cd phiéu chua luu ky, thoi diém phét sinh
quyén, nghia vu ctia ¢d dong 1a thoi diém tén va cac thdng tin vé c6 dong dudc ghi
vao SO dang ky cod dong cia Cong ty.

2. S6 dang ky c6 doéng ctia Cong ty, danh sach cd dong do Trung tdm Luu
ky Chiing khoan Viét Nam cung cip cho Coéng ty 1a cin ctt duy nhat dé xac dinh
tu cach, quyén va nghia vu cia c6 dong.

Piéu 4. P6i xit cong bing giita cac ¢6 dong

1. Moi cd dong déu dugc dbi xit cong bing, bao gdm c c6 dong thiéu sb va
c6 dong 16n.

2. Co dong 16n khong dudc 1oi dung uu thé ctia minh gdy ton hai dén cac
quyén va loi ich cia Cong ty va cia cac ¢ dong khéc.

Piéu 5. C§ dong yéu ciu cung cip thong tin

1. CO doéng va nhém cd doéng cé yéu ciu xem xét, tra ciu va trich luc cac
thong tin theo quy dinh tai diém e va f khoan 2 Piéu 18 Diéu 1&é Cong ty C6 phan
moi truong va Cong trinh do thi Thanh Hoa sé thuc hién theo trinh tu nhu sau:

a. C6 dong yéu cau xem xét, tra ctfu va trich luc c4c thong tin trong danh
sdch cd doéng c6 quyén biéu quyét va yéu ciu stia doi cac thong tin khong chinh
xac phai giii yéu cau dén td chiic lvu ky noi mé tai khoan luu ky, dong thdi bao
cho Cong ty dudc biét. Pdi véi cac cd dong chua luu ky ¢d phiéu thi g truc tiép
yéu cau bang van ban dén Hoi dong Quan tri Cong ty.

b. C6 dbéng yéu cau xem xét, tra c(u, trich luc hodc sao chup Diéu 1&, s
bién ban hop Pai hoi déng c6 dong va cac nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong
c6 thé giii yéu cau bing van ban hoic lién hé truc tiép v6i Phong tai chinh - Ké
todn Cong ty dé dudc cung cip tai liéu. Cong ty c6 thé gui trich luc, ban sao chup
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céc tai liéu trén cho cd dong bing dudng buu dién, qua email theo yéu ciu ctia ¢
dong. Co dong yéu cau gii tai liéu qua dudng buu dién phai tra phi buu dién cho
Cong ty ngay khi dua yéu cau.

2. Co dong hoic nhom cd déng quy dinh tai khodn 3 Piéu 18 cta Diéu 1&
Céng ty CO phan méi trudng va Cong trinh do thi Thanh Ho4 thuc hién cac quyén
yéu cau quy dinh tai cac diém tir a dén c khoan 3 Diéu 18 cia Diéu 1€ theo trinh tu
nhu sau:

a. Co dong hodc nhém ¢d dong lap yéu cau bing van ban giii cho Chu tich
HOi dong Quan tri biang cach gui thu hodc gui truc tiép tai tru s& chinh cia Cong
ty thong qua phong Tai chinh - K& todn cong ty. Yéu cau phéi néu rd thong tin vé
co dbng, s6 luong cd phan s& hitu, thoi gian s& hitu, cidc van dé xem xét, chit ky
ctia cd dong hoic toan bd cac cd dong trong nhém cd dong.

b. Chu tich Hoi dong Quén tri xem xét va phan cong cac Phong Ban don vi
cia Cong ty cung cap thong tin theo yéu cau cta c6 dong hodc nhém c6 dong
trong thdi han bay (07) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dudc yéu ciu ctia cd dong
hodc nhém cb dong; trudng hop tir chdi kién nghi thi phai tré 15i cho ¢6 dong bing
van ban.

c. Co dong hoic nhém ¢d dong c6 quyén yéu cau Ban Kiém soat 1am viéc
v6i Chu tich Hoi dong Quan tri trong trudng hop khong dong y véi quyét dinh cia
Cha tich Hoi dong Quan tri vé viéc nay.

d. Co dong phai tra phi cho viéc cho Céng ty khi yéu cau trich luc, sao chup
tai liéu, bao gom ca phi gtri buu dién néu c6 dong c6 yéu cau.

Piéu 6. Cé dong hen lam viéc truc tiép véi Hoi dong quan tri, Giam déc

1. C6 déng mudn lam viéc truc tiép v6i Hoi dong quan tri, Gidm ddc dé
trao doi, kién nghi, khiéu nai, t6 céo,... phai ding ky v6i Phong Hanh chinh Céng
ty (thong qua bo phan Van thu). Phong Hanh chinh Cong ty c6 trach nhiém bao
c4o v6i Cha tich Hoi ddng quan tri hoidc Gidm dbc dé sip xép lich 1am viéc phu
hop. Céan ct lich 1am viéc, méc dod can thiét ctia ndi dung dudc yéu cau, Chu tich
Hoi dong quéan tri hodc Gidm dbc quyét dinh lam viéc v6i c¢d dong va truc tiép
hoic clt ngudi ¢6 tham quyén tham du budi lam viéc. Phong Hanh chinh két hop
v6i Thu ky HPQT thong béo cho ¢ dong lich 1am viéc va chuin bi tai liéu cho
budi lam viéc (néu co).

2. Thu ky HPQT Cong ty c6 trach nhiém 13p bién ban lam viéc gitta Hoi
dong quéan tri/Gidm dbc va cd dong, dong thoi c6 trach nhiém luu vao hd so Cong
ty.

Piéu 7. Cung cip thong tin cho ¢4 dong va cong chiing

1. Coéng ty tao diéu kién dé c6 déng va cong chiing ¢6 thé nhan dugc thong
tin chinh thic tr Cong ty mdt cach nhanh chong, chinh xac.

2. Thong tin ctia Cong ty dudc cung cip cho cd dong thong qua cac kénh
sau:
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a. Website chinh thiic ciia Cong ty: www.urencothanhhoa.com.vn

b. Théng tin dugc bao cdo, cong bd chinh thic theo quy dinh ctia phéap luat
vé b4o céo, cong bd thong tin dbi véi cong ty chiing khodn, td chiic niém yét;

c. Thong cao bao chi cia Cong ty.

d. Phat ngdn ctia ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dugc Gy quyén cong
b6 thong tin.

d. Cac bdo cdo, van ban khac chinh théc phat hanh cho ¢ déng hodc céng
chung.

Chuong III.
Trinh tw, thu tuc vé triéu tap Hop, Bi€u quyét tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong:
Di¢u 8. Chuin bi cho cuc hop Pai hdi dong c6 déng thudng nién

1. Sau khi c6 bdo céo kiém toan, Hoi dong Quan tri Cong ty hop, ra quyét
dinh triéu tap Pai hoi dong c6 dong thudng nién va thdng nhit thong qua cac ndi
dung, chuong trinh dai hoi. Chu tich Hoi dong quéan tri (HPQT) 1a ngudi chiu
trach nhiém truc tiép trong viéc triéu tap, chu tri, diéu khién cudc hop trir trudng
hop Gy quyén cho ngudi khac. Ngudi chiu trach nhiém tién hanh hop c6 trach
nhiém chuén bi nhiing phan sau day:

2. Hoi ddng Quén tri phai chuin bi cac cong viéc sau:

a. Thong bao viéc chdt danh sach c6 dong cé quyén tham du hop Pai hoi
dong c6 dong tdi thiéu ndm (05) ngay trudc ngay chét danh sach. Danh sach cd
dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong ducc 1ap dua trén so ding ky cod
dong ctia cong ty. Danh sach nay duoc 1ap khi c6 quyét dinh triéu tap phai 1ap
xong chidm nhét ba muoci ngdy trudc ngdy khai mac hop Pai hdi dong c6 dong
thdng qua Trung tdm Luu ky Ching khodn Viét Nam. Trinh tu, thd tuc chot danh
sach c6 dong thuc hién theo quy dinh cta Trung tdm Luu ky Chiing khodn.

b. Theo quy dinh tai Diéu 139 Luit Doanh nghiép 68/2014/QH13 thi
Thong bao mai hop phai dudc giii t6i dia chi thudng tri cia tiing co dong theo
phuong thiic bdo dam dé C6 dong nim dudc thoi gian, dia diém t6 chic Pai hoi.
Thong bdo mai hop nay phéi dugc gii dén tat ci cd dong c6 quyén du hop cham
nhat 10 ngay trudc ngay khai mac Dai hoi.

c. Thong bao vé viéc td chiic Pai hoi dong c6 dong trén website ciia Cong
ty va cong bd trén phuong tién thong tin ctia S6 Giao dich Ching khoan.

d. Gui thy mai hop theo phuong thitc ddm bao dén dia chi dd ding ky cua
tiing cd déng c6 quyén du hop; thong bdo vé viéc to chiic Pai hoi dong c6 dong
trén website cila Cong ty va cong bd trén phuong tién thong tin ctia S& Giao dich
Chting khoan trugc it nhit mudi 1am (15) ngdy trudc ngay td chiic Pai hoi, tinh tir
ngay ma thong bao dudc giii hodc chuyén di mot cach hop 18, dudc trd cude phi
hodc dugc bd vao hom thu trén co s& danh sach c6 déng cta Trung tim Luu ky
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Chiing khoan Viét Nam.

3. Thong bao, thu maoi hop phai ghi r6 ndi dung chuong trinh Pai hoi, cac
van dé sé& dugc thdo luén, biéu quyét tai Pai hoi, thoi gian va dia diém td chic
phai dugc gui bang phuong thiic bdo dam dén dudc dia chi lién lac cta co dong;
dong thoi ding trén trang thong tin dién tir cia cong ty va ding bao hing ngay cia
trung wong hoidc dia phuong, khi xét thiy can thiét theo quy dinh cta Diéu 1é cong
ty.

4. Kém theo thu mdi hop gui cho c6 déng phai c6 mau chi dinh dai dién
theo Gy quyén du hop, mau xac nhan du hop (néu can), chuong trinh hop, cac tai
liéu théo luin co s dé thong qua quyét dinh va du thdo nghi quyét ddi véi tiing
van dé trong chuong trinh Dai hoi, Trong trudng hdp tai liéu khong duge gui kém
thong bao hop Dai hoi dong cd dong, thong bdo mdi hop phai néu rd dia chi trang
thong tin dién tif dé cac ¢ dong co thé tiép can

5. Theo Khoén 3, Diéu 139 ctia Luit Doanh nghiép 68/2014/QH13, chucng
trinh du kién cta tit cd cdc van dé (trinh bay dué6i dang céc to trinh) dudc théo
luan tai Pai hoi phai dudc giii cho cdc cd dong dong thdi véi ban thong bdo moi
hop. Cac co dong c6 thé phéan hodi vé cac van dé trong chuong trinh, va chucng
trinh ¢6 thé dugc thay doi tuong Gng va gii lai.

6. Cac tai liéu 1am co s& phai dudc chuén bi cho tiing van dé trong chuong
trinh. N6 bao gdm moi thong tin can thiét dé ngudi du hop c6 thé hiéu rd quyét
dinh vé tiing van dé trong chuong trinh. Néu dudc, cac tai liéu 1am co sd phai
dudc gii trude it nhit 1 tuin so véi ngdy dién ra cudc hop dé moi ngudi du hop c6
thé thu thap thém thong tin hodc phan tich thong tin trudc khi cudc hop dién ra.

7. Ngoai viéc thu xép dia diém cudc hop, ngudi chiu trach nhiém t6 chiic
can chuan bi thém d6 adn nhe va dod udng, sin sang cho cudc hop, dic biét 1a dbi
v6i nhitng cudc hop du kién kéo dai t6i hon 2 tiéng dong ho.

Piéu 9. Triéu tap hop va tién hanh cuéc hop

1. Theo quy dinh tai Diéu 136 Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13, ngudi c6
thim quyén triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong c6 thé 1a:

- Hoi dong quan tri;

- Ban kiém soét (trong trudng hop HPQT khong triéu tap hop Pai hoi dong
c6 dong theo quy dinh).

- Co d6ng hodc nhém cd dong sd hitu trén 10% téng sd cd phan pho thong
trong thdi han lién tuc it nhit sau thang hoic mot ty 1€ khac nho hon quy dinh tai
Diéu Ié cong ty (trong trudong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong
c6 dong theo quy dinh).

Chu tich HPQT lam chu toa cac cudc hop do HPQT tri€u tap; trudng hop
cha tich vdng mit hodc tam thdi mat kha ning 1am viéc thi cac thanh vién con lai
bau mot ngudi trong s6 ho lam cha toa cudc hop; trudng hop khong ¢ ngudi ¢
thé 1am chd toa thi thanh vién HPQT c6 chiic vu cao nhat diéu khién dé Pai hoi
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dong cd doéng bau chi toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du hop va ngudi c6 sd
phiéu bau cao nhat 1am chd toa cudc hop. Piéu nay dugc quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 142 Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13.

Piéu 10. Cach thitc dang ky va Gy quyén tham dv Pai hdi dong c6 dong

1. Theo quy dinh tai Piéu 114 ctia Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13,
trong truong hop mot cd dong hoic ty vien HPQT khoéng thé du hop dudc, ngudi
dy ¢6 quyén truc tiép hodc ty quyén bing vin ban cho mot ngudi khac du hop.
Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong ¢ déng phai 1ap thanh vin
ban theo miu cda cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh. Ngudi dugc ty quyén
du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp van ban ty quyén trudc khi vao phong
hop. Gidy ay quyén c6 thé chi Gy quyén cho ngudi dai dién biéu quyét cac van dé
cu thé hodc ¢6 thé Gy quyén cho ngudi dai dién biéu quyét moi van dé phét sinh
trong cudc hop.

2. CO dong 1a to chiic c6 quyén ctt mot hodc mot sd ngudi dai dién theo ty
quyén thuc hién cac quyén c6 dong ctia minh theo quy dinh cta phap luat; trudng
hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén dugc cir thi phai xac dinh cu
thé s6 c6 phan va sd phiéu bau ctia mdi ngudi dai dién.

3. CO dong c6 thé diang ky tham du hop Pai hoi dong c6 dong theo cach
thitc da ghi trong thong bdo, bao gom mdt trong cac cach thiic sau: dang ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, gii thu hodc gui thu dién tir cho cong ty trude thdi han
ghi trong thu mai hop Pai hoi dong cd dong.

4. Néu co dong khong thé tham du Dai hoi thi ¢6 thé Gy quyén cho dai dién
cia minh tham du, viéc Gy quyén cho ngudi dai dién phai dudc 1ap thanh van ban
theo mau ctia Cong ty da giii kém thu mdi hop va phai dam bao cic yéu cau sau
day:

a. Trudng hop c6 dong ca nhan 1a ngudi Gy quyén thi phai ¢6 chit ky ctia ¢
dong va ngudi dudc uy quyén du hop;

b. Truong hop ngudi dai dién theo iy quyén cta cd dong to chiic 1a ngudi
iy quyen thi phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo
phép luat ca cd dong va ngudi dudc tiy quyén du hop;

c. Trudng hop ¢ nhiéu hon mot ngusi dai dién theo Gy quyén dugc ctr, thi
phai xac dinh cu thé sd ¢d phan va sd phiéu bau cta ngudi dai dién. Pai dién ay
quyén khong dudc iy quyén lai cho ngudi khac.

d. Ngudi dudc Gy quyén du hop Dai hdi dong c6 dong phai mang theo
chiing minh nhan dan hoic hd chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban ban gdc gidy
iy quyén truée khi vao hop.

Piéu 11. Nhirng tai liu Ngudi du hop va ngudi diéu khién cudc hop cin
mang theo

Ngudi du hop can mang theo nhiing tai liéu sau:



- Chuong trinh hop.

- Tai li€u lam co sé.

- Vian ban uy quyén (néu co).

Cha tich HPQT, ngudi chiu trdch nhiém diéu khién cudc hop, cin mang
theo it nhat mot ban ctia mot trong nhitng tai liéu sau day, khi can tham khao trong
cudc hop:

- Luat Doanh nghiép.

- Diéu 1€ cong ty.

- Moi théa thuin bing van ban giifa tit ca cdc c¢d dong vé viéc diéu hanh
cong ty (néu co).

- Bdo cdo tai chinh chi tiét, bao gdbm c4 nam trudc va quy gan nhit cia nam
nay.

Pi¢u 12. Nhitng vin dé dudc xem xét va théng qua trong cudc hop Pai hoi
dong c6 dong thudng nién:

- Béo céo tai chinh hing nam ctia cong ty.

- Bao cao ctia HPBQT danh gia thuc trang cong tac quéan ly kinh doanh &
cong ty.

- B4o cdo cta Ban kiém soat vé quan ly cong ty cia HPQT, giam doc hoic
tong gidm doc.

- Miic ¢ ttic d6i v6i mdi ¢d phan cla ting loai.

- Cac van dé khac thudc tham quyeén.

1. Quyén va trach nhiém ctia Chi toa, Thu ky Pai hoi va Ban kiém tra tu
cach cb doéng

- Hoi dong quén tri Cong ty dé cli Ban t6 chiic (g0m: Poan chu tich, Ban
thu ky Pai hoi, Ban kiém tra tu cach c¢d déng) dé Pai hoi théng qua.

- Ban d6n tiép kiém tra tu cach cd déng tham du Pai hoi; nhan gidy td cd
dong dén hop; Phét céc tai liéu va Phiéu biéu quyét; Bdo cdo truéc Dai hoi vé két
qua kiém tra tu cach co dong du Pai hoi.

- Cha tich HPQT 1a chi toa cudc hop Dai hoi dong c¢d dong trong trudng
hop HPQT triéu tap hop Pai hoi dong cd dong.

Céc truong hop khac, ngudi triéu tap hop Dai hoi dong co dong sé t6 chiic bau lai
DPao hoi dong cd dong Chu toa dé chi tri cudc hop.

- Quyét dinh ctia Chu toa vé van deé trinh tu , thi tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi dong c6 dong sé mang tinh phan quyét cao.

- Cha toa Dai hoi tién hanh cac céng viéc ma ho thiy 1a can thiét dé diéu
khién Pai hoi dong c6 dong mot cach hop 1€ va c6 trat tu; hodc dé Pai hoi phan
anh dudc mong mudn cta da s6 tham du.



- Chti toa Pai hoi dong c6 dong c6 thé quyét dinh tri hodn Pai hdi dén mot
thoi diém khéc va tai mot dia diém khéc theo yéu ciu hodc dé nghi cta Pai hoi
dong c6 dong.

- Ban thu ky thuc hién c4c cong viéc trg gitp theo phan cong ctia Ban t6
chic.

2. Tién hanh Pai hoi

- Cudc hop Dbai hoi dong cd dong dudc tién hanh khi c6 s c6 dong du hop
dai dién it nhit 65% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich ngay
ch6t c¢6 dong theo théng béo.

- Pao hoi s& 1an lugt thao luin va thong qua cic ndi dung (theo ndi dung da
glii co dong)

- Pai hoi dong cd dong s& dudc td chiic 1am mot budi, ndi dung chinh bao
gom:

- Thong qua Ban kiém tra tu cdch c6 dong; Poan chu tich; Thu ky doan;
Ban kiém phiéu.

- Thong qua chuong trinh Dai hoi.

- Thao luan cac chuong trinh nghi su

- Biéu quyét thong qua cac ndi dung da dugc ban chi toa trinh bay.

- Thong qua Nghi quyét Dai hoi. Thong qua bién ban Dai hoi.

3. Nhiing van dé can ban tdi tai cudc hop cd dong dugc néu trong Diéu 1&
cia cong ty va tai Diéu 135, Diéu 136 cta Luit Doanh nghiép 68/2014/QH13:

- Thong qua dinh hudng phat trién clia cong ty

- Quyét dinh loai c¢6 phan va tong s6 cd phan cua ting loai dudc quyén
chao bén; quyét dinh miic ¢d tic hing ndm cla tiing loai c6 phan, trit trudng hop
Diéu 1€ cdng ty c6 quy dinh khéc.

- Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat.

- Quyét dinh diu tu ho#c ban s tai san co gia tri bang hodc 16n hon 50%
tong gia tri tai san dudc ghi trong bado cdo tai chinh gin nhét cia cong ty theo quy
dinh tai Diéu 1€ cong ty.

- Quyét dinh stia doi, b6 sung Diéu 1 cong ty, trir trudong hop diéu chinh
von diéu 1¢ do ban thém c6 phan mdi trong pham vi s6 ludng c6 phan duge quyén
chao ban quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

- Thong qua béo céo tai chinh hing nam.

- Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢6 phan da ban ctia mdi loai.

- Xem xét va xU 1y cac vi pham ctia HPQT, Ban kiém soét gay thiét hai cho
cong ty va cd déng cong ty.

- Quyét dinh t chic lai, giai thé cong ty.



- Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Diéu 1é cong ty.

4. Tién hanh hop

- Xéac dinh s6 c6 dong tham du: S thanh vién tham du 13 s lugng co
dong phai c6 mit tai cudc hop dé cudc hop dudc chinh thic tién hanh. Néu khong
du sd thanh vién tham du, nghi quyét ctia cudc hop sé khong co hiéu luc va khong
dudc thuc hién.

- Cudc hop Pai hdi déng c6 dong duogc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du
hop dai dién it nhat 51% tOng s6 phi€u biu quyét; ty 1& cu thé duwoc quy dinh
trong Diéu 1€ cong ty.

- Truweong hop cudc hop 1an thir nhat khong da diéu kién ti€n hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay thi dwoc triéu tap hop 1an thit hai trong thoi han
30 ngay, k€ tlr ngay du dinh hop 1an thir nhat, néu biéu 1é céng ty khéng quy
dinh khac. Cudc hop clia Bai hdi dong c6 dong triéu tdp 1an thir hai duoc tién
hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 33% tong s6 phiéu bi€u quyét;
ty 1& cu thé do Piéu 1é cong ty quy dinh.

- Trueong hop cudc hop triéu tdp 1an th hai khong du di€u kién tién
hanh theo quy dinh tai khodn 2 Piéu nay thi dwogc triéu tap hop lan thi ba
trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay dw dinh hop 1an th hai, néu Diéu 1& cong
ty khong quy dinh khac. Trudong hop nay, cudc hop ctia Pai hodi dong c6 dong
duoc tién hanh khong phu thudc vao tdng sO phiu bi€u quyét clia cac c6 dong
du hop.

- Chi c6 Pai hdi ddng c6 dong méi cé6 quyén quyét dinh thay d6i chuong
trinh
Piéu 13. Cach thiic biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

1. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty sé cip cho tiing cd dong hoic
dai dién dudc Gy quyén c6 quyén biéu quyét mot ma sd, chd ngdi va mot thé biéu
quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén ctia c6 dong, ho va tén ngudi dudc ty
quyén va sb phiéu biéu quyét ctia c¢6 déng do6 tuong ing véi cd phan ma cd dong
dang ndm giti. Thé biéu quyét ndy dung dé biéu quyét tit ca cac van dé can biéu
quyét trong Dai hoi.

2. Pai hoi dong cd dong tho luan va biéu quyét theo tiing van dé trong noi
dung chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét tiing van dé tai Pai hoi phai tong hop
s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi tiing van dé. Tong
sd thé ung ho, phan d6i hay s6 thé khong c6 y kién gi, sé dugc Chu toa thong béo
ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

3. Theo quyét dinh ctia it nhit 65% tdng sd c6 dong tham du cudc hop, Chu
toa phai mdi to chiic trung 14p thuc hién viéc kiém phiéu ddi véi cac van dé nhay
cam. Trong trudng hop ndy, viéc kiém phiéu phai c¢6 ching kién cda it nhét hai
(02) c6 dbng trong sd nhitng ngudi yéu cau phai c6 to chic trung 1ap kiém phiéu.
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T6 chic trung 1ap dudc mai kiém phiéu 13 td chic trong nudc bat ky do
Chua toa lua chon véi diéu kién 13 t6 chic nay khoéng phéi la ngudi co lién quan
ctia nhiing ngudi ¢6 quyén va nghia vu trong van dé nhay cam ma Dai hoi dong co
dong dang thio luan, khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién Hoi dong
Quan tri, Ban Kiém soat, Gidam doc, K& toan trudng, trir truong hop Pai hoi dong
c6 dong c6 quyét dinh khac. Ngudi 6 lién quan dudc xac dinh theo quy dinh ctlia
khoén 34 Diéu 6 Luat Ching khoan va khoén 17 Diéu 4 Luat Doanh nghiép.

K&t qué biéu quyét dudc thong bdo ngay tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong
sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viéc kiém phiéu kéo dai sang
ngay hém sau thi Cha toa c6 trach nhiém théng béo cho ¢ dong du hop két qua
kiém phiéu théng qua website ctia Cong ty, trif trudng hop Pai hoi dong c6 dong
c6 quyét dinh khéc.

4. Truong hop tit ca cd dong dai dién 100% sb cd phan c6 quyén biéu quyét
truc tiép tham du hodc thong qua dai dién dudc uy quyén tai Pai hdi dong cd
dong, nhiing quyét dinh dugc Pai hoi dong ¢ déng théng qua déu dudc coi 1a hop
1€ ké ca trong trudng hop viéc triéu tp Pai hoi dong cd dong khong theo ding thu
tuc hodc ndi dung biéu quyét khong c6 trong chuong trinh.thong qua déu dugc
xem 12 hop 1& ngay c4 khi Pai hoi cd déng khong dugc triéu tap theo diing trinh tu
va tha tuc quy dinh tai Diéu 1€ nay ho#c van dé dugc théng qua khoéng c6 trong
chuong trinh Pai hoi.

Piéu 14. Cach thiic phan déi, yéu cau hily bd bién ban, nghi quyét ctia Pai
héi dong c6 dong

1. C6 dong c6 quyén phan ddi bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi dong cd
dong bing cach yéu cau thu ky cudc hop ghi v kién phan ddi vao bién ban cudc
hop néu nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc gui van ban dén Hoi dong
Quan tri trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi
dudc gii cho cac c6 dong va dudc cong bd trén website ctia Cong ty.

2. CO dong, thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat, Giam déc cd
quyén yéu cau toa an hodc trong tai xem xét, hity bo quyét dinh ctia Dai hoi dong
c6 dong theo quy dinh tai Diéu 34 cta Diéu 1&. Moi chi phi lién quan dén thu tuc
yéu cau hily bd nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong s& do ngudi yéu ciu tra.

3. Trong moi trudng hop, cd dong van phai tuan thi nghi quyét cta Dai hoi
dong cd dong cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu luc cia toa 4n hoic trong tai vé
viéc hay nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 15. Hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong

Theo quy dinh tai Khoan 8, Diéu 142 Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13,
chi toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da c6 di s6 ngudi ding ky
du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoic thay doi dia diém hop trong
cac truong hop sau day:

- Pia diém hop khéng c6 di chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop.
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- C6 ngudi du hop c6 hanh vi can trd, gay rdi trat tu, c6 nguy co lam cho
cudc hop khéng dugc tién hanh mot cach céng bang va hop phap.

- Thoi gian hoan t6i da khéng qua ba ngdy, ké tir ngdy cudc hop du dinh
khai mac.

- Truong hop chi toa hodn hoic tam diing hop Pai hoi dong cd dong trai
v6i quy dinh néu trén, Pai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sd nhiing
ngudi du hop dé thay thé cha toa diéu hanh cudc hop cho dén liic két thiic va hiéu
luic cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh hudng.

Piéu 16. Biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd dong

1. Biéu quyét theo hinh thic bo phiéu

a. Viéc biéu quyét cac ndi dung hop s& dudc thuc hién theo hinh thic bd
phiéu kin. Cac ndi dung biéu quyét dugc ghi trong Thé biéu quyét s& dudc co
dong/dai dién theo Gy quyén cta cd déng biéu quyét bing viéc lua chon phucng
an tan thanh ho#c khong tan thanh hodc khong c6 y kién vao ting ndi dung can
ldy vy kién.

b. Céc cd dong bo phiéu theo nguyén tic sau: Viéc bo phiéu dudc bit dau
tr khi c6 hiéu 1énh— ctia Chii toa cudc hop hoidc Trudng ban kiém phiéu va két
thiic khi ¢d dong cudi cung bd phiéu vao thung phiéu hoic sau 30 phut ké tir thoi
diém bit dau bo phiéu tuy thudc vao thoi diém ndo dén trudc. Sau khi két thiic
viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va nhiing c6 dong khong tham gia
bo phiéu dudc coi nhu khong ¢6 v kién. Viéc kiém phiéu dudc tién hanh ngay sau
khi viéc bo phiéu két thiic va thung phiéu dudc— niém phong.

c. Cac phiéu biéu quyét khong hop 1€ sé khong dugc tinh bao gom: Phiéu
khong theo mau do Ban td chiic phat ra va khong c¢6 dau cta Cong ty;— Phiéu bi
rach, gach, tdy xda, stia chita;— Phiéu c6 ghi nhiéu y kién khic nhau trong cling
mot ndi dung biéu quyét thi phan biéu— quyét d6 khong hop 1€. Viéc biéu quyét
ddi v6i tiing ndi dung can thong qua trong Thé biéu quyét 1a doc 1ap vé6i nhau va
tinh hop 1€ ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong 1am 4nh huéng dén tinh hop
1é ciia cac ndi dung biéu quyét khac. d. Truong hop c6 dong trong qua trinh ghi
Thé bi€u quyét bi nham 14n véi diéu kién chua bd vao thung phiéu thi dudc quyén
truc tiép gip Trudng ban kiém phiéu xin ddi lai Thé biéu quyét nhim dam béo
quyén l¢i cho co dong.

2. Biéu quyét truc tiép Viéc biéu quyét truc tiép dudc 4p dung ddi véi cac
trudng hop khong ap dung hinh thic biéu quyét quy dinh tai Diéu 16.1 trén day.
Trudng hop biéu quyét truc tiép tai cudc hop, cd déng/dai dién theo Gy quyén cia
c6 dong biéu quyét vé van dé can ldy y kién bing cich gio Thé biéu quyét cia
minh 1én hodc bing hinh thiic khac theo su diéu khién cta Chu toa. Ban kiém
phiéu sé& ghi lai sd phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dé cong
bd két qua biéu quyét trudc Pai hoi.
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Piéu 17. Quy dinh viéc kiém phiéu d6i véi hinh thic biéu quyét bing bd
phiéu

1. T6 chitc kiém phiéu Viéc kiém phiéu phai dudc Ban kiém phiéu tién
hanh tai phong kin ngay sau khi cudc bd phiéu két thiic. Ban kiém phiéu khong
gach xo4, stia chita trén phiéu bi€u quyét.

2. Cong bd két qua kiém phiéu Sau khi qud trinh kiém phiéu biéu quyét
hoan thanh Ban kiém phiéu lap bién ban kiém— phiéu c6 chit ky cia tit ca cac
thanh vién Ban kiém phiéu. Trudng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc
bién ban két qua kiém phiéu truéc Pai hoi.

Diéu 18. Cac ndi dung théng qua hdi nghi

1. Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dudc thong qua néu dudc sb c¢d dong dai
dién it nhat 65% tong sd phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong du hop tan thanh:

a) Loai c6 phan va tdng sb cd phan cda tiing loai.

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh.

c) Thay ddi co céu t6 chiic quan 1y cong ty.

d) Du 4n dau tu ho#ic bén tai san c6 gia tri bing hoic 16n hon 35% tong gia
tri tai san dudc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét cta cong ty.

d) T chiic lai, giai thé cong ty.

2. Cac nghi quyét khac ducc théng qua khi dude sd c6 dong dai dién cho it
nhit 51% tdng sd phiéu biéu quyét cta tit ci c6 dong du hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai
thuc hién theo phuong thiic bau don phiéu, theo dé mdi cd déng c6 tong s6 phiéu
biéu quyét tuong ng véi tong s6 co phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau
ctia Hoi dong quén tri hodc Ban kiém soat va cd dong cé quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb Gng ¢l vién. Ngudi tring
ctr thanh vién Hoi dong quén tri hoic Kiém soét vién dudc xac dinh theo s6 phiéu
bau tinh tif cao xudng thap, bit dau tir tng cl vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gng cii
vién tr6 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia Hoi
dong quéan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac Gng ci vién
6 sO phiéu bau ngang nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cur.

4. Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic 1dy y kién bing van ban
thi nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 déng dudc théng qua néu dudc s cod dong dai
dién it nhat 51% tong sd phiéu biéu quyét tan thanh.

5. Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 déng phéi dugc thong bao dén cd dong
c6 quyén du hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay nghi
quyét dudc thdng qua; trudng hop cdng ty c6 trang thong tin dién ti, viéc gii nghi
quyét ¢6 thé thay thé bing viéc dang tdi 1én trang thong tin dién tir cia cong ty.
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Di¢u 19. Ghi Bién ban hop:

1. Noi Dung can c6 trong bién ban

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am
hodic ghi va luu gitt dudi hinh théc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng
Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung chii yéu sau dy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hdi ddng c6 dong;

¢) Churong trinh va n0i dung cuQc hop;

d) Ho, tén chu toa va thw ky;

d) Tém tat dién bi€n cudc hop va cac y kién phat biéu tai Pai hoi dong
cO dong vé tlirng van dé trong ndi dung chwong trinh hop;

e) SO c6 dong va téng sO phi€u biéu quyét clia cac cd dong du hop, phu
luc danh sach ding ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 c¢O phan va sO
phiéu bau twong tng;

g) Tong sO phi€u bi€u quyét d6i voi tirng van dé biu quyét, trong dé
ghi rd phuwong thitc bi€u quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 1& twong g trén tOng s6 phiu biéu
quyét clla cO déng du hop;

h) Cac van dé da dwoc thong qua va ty 1€ phi€u biéu quyét thong qua
twong Ung;

i) Chit ky clia chil t0a va thu ky.

Bién ban dwoc 14p bang tiéng Viét va tiéng nuwdc ngoai déu co hiéu luc
phép 1y nhw nhau. Truong hop cé sur khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét
va ti€ng nwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

2. Bién ban hop DPai hdi dong c6 dong phai 1am xong va thdng qua trude
khi két thiic cudc hop.

3. Chu toa va thw ky cudc hop phai lién déi chiu trdch nhiém vé tinh
trung thure, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hodi dong c6 déng phai duoc gii dén tat ca ¢ dong
trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic cudc hop; viéc gl bién ban ki€m
phi€u c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién ttr clla cong ty
(néu co).

Bién ban hop DPai h)i dong c8 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky
du hop, nghi quyét da duoc thong qua va tai li€u c6 lién quan gui kém theo
thong bao moi hop phai dwoc luu gilt tai tru s chinh ctia cong ty.

Piéu 20. Gii bién ban sau cudc hop

Theo Khoidn 3, Diéu 146 Luit Doanh nghiép Luat Doanh nghiép

68/2014/QH13 quy dinh trong vong 15 ngay tif ngay mot quyét dinh dudc thong
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qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong, cac ban sao quyét nghi d6 phai dudc giii
t6i cac co dong c6 quyén du hop.
Chuong IV
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 21. Bé ct, ing c, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HOi dong
quan tri, gdbm cac ndi dung chinh sau day:

1. Tiéu chuén thanh vién HOi dong quan tri;

- C6 nang luc hanh vi dan su diy da, khong thudc dbi tuong khong ducc
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Luat doanh nghiép;

- Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh cua cong
ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong cta cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quén tri cia cong ty khac.

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong dudc la vo hodc chong, cha dé, cha
nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cta Gidm ddc va ngudi quan 1y khac cia cong ty; khong duoc 1a
ngudi co lién quan cta ngudi quan ly, ngudi c6 tham quyén bd nhiém ngudi quan
ly cong ty.

- Khong phai la ngudi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con clia cong ty;
khong phai 1a ngudi da ting lam viéc cho c6ng ty, cong ty con ctia cong ty it nhét
trong 03 nam lién trudc do.

- Khong phai la ngusi dang huéng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan
phu cdp ma thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh.

- Khong phai 1a ngudi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢d déng 16n ctia cong ty; 1a ngudi
quan ly ctia cong ty hodc cong ty con ctia cong ty.

- Khoéng phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép sd hitu it nhat 1% tong s6 ¢
phan c6 quyén biéu quyét ciia cong ty.

- Khong phai 1a ngudi da tiing lam thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém
sodt ctia cong ty it nhat trong 05 ndm lién truéc d6.3. Thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri phai thong bao véi Hoi dong quén tri vé viéc khong con dap tng da
diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong con la thanh
vién doc lap Hoi dong quéan tri ké tir ngay khong dap dng du diéu kién. Hoi dong
quan tri phai thong bdo trudng hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri khong
con dap tng da diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong cd déng gan nhat hoic triéu
tap hop Pai hoi dong cd déng dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc lap
Hoi dong quén tri d6 trong thai han 06 thang ké tir ngdy nhan dudc théng bao cua
thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri c6 lién quan.
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- Co cAu thanh vién HOi dong quan tri can dam béo su can d6i gitta cac
thanh vién kiém diéu hanh va cic thanh vién khong diéu hanh, trong do t6i thiéu
mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri phai 1a thanh vién Hoi
dong quan tri khong diéu hanh.

- Thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai 1a Gidm ddc, Pho gidm ddc, K& toan truéng va nhiing can bod
quan ly khac dudc Hoi ddong quan tri bd nhiém.

2. Ung ctt, dé ctr ngudi vao vi tri thanh vién HOi ddng quan tri

CO déng, nhém c6 dong Ung ctr, dé cr ngwoi vao vi tri thanh vién HOi
dong quan tri cua theo quy dinh tai Piéu 36, Diéu 1€ cong ty cd phin Mbi
truong va cong trinh do thi Thanh Hoa va quy dinh ctia phap luat.

3. Bau thanh vién HOi dong quan tri:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién bd theo phuong
thiic bau don phiéu.

- Mdi cd dong c6 tong sd phiéu bau tuong ting véi tong sd cd phan c6 quyén
biéu quyét (bao gom sd hiiu va dudc iy quyén) nhan véi sd thanh vién dugc bau cia
Hoi dong quan tri.

- C6 dbng c6 thé don hét tong sb phiéu bau cho mot ngudi hodc mot sd ngudi.
nhung khong qud s6 thanh vién da dudc Pai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua.

4. Cac treong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HOi dong quan tri:

- Thanh vién Ho6i dong quéan tri khong con tu cach thanh vién HoOi dong
quén tri trong cac truong hop sau:

a. Khong da tu cach lam thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép hoic bi luat phdp cAm khong ducc 1am thanh vién Hoi dong
quan tri.

b. C6 don tur chic.

c. Bi r6i loan tdm than va thanh vién khac cta Hoi dong quén tri c6 nhiing
bing chiing chuyén mon chiing t6 ngudi do khong con nang luc hanh vi.

d. Khong tham du cac cudc hop cia Hoi dong quan tri trong vong sau (06)
thang lién tuc, trir trudng hop bat kha khang.

e. Theo quyét dinh ctia DPai hoi dong co dong.

f. Cung cap thong tin cd nhan sai khi giii cho Céng ty véi tu cach la tng
vién Hoi dong quan tri.

g. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1€ nay.

h. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin
theo cac quy dinh ctia phap luat vé chitng khoan va thi trudng ching khodn.

i. Thanh vién Ho6i dong quan tri ¢6 thé khong phai 1a cd dong ciia Cong ty.
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5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HOi déng quan
tri.

6. GiGi thiéu Ung vién thanh vién HOi dong quan tri.

Céc ¢ dong nim giii o phan pho thoéng trong thdi han lién tuc it nhat sau
(06) thang c6 quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé cir cdc tng vién Hoi dong
quan tri. C6 dong ho#ic nhém c6 dong nim giir tr 5% dén dudi 10% tong sd cd
phan c6 quyén biéu quyét dudc dé cit mot (01) Ging vién; tir 10% dén dudi 30%
dudc dé cti toi da hai (02) Gng vién; tit 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba
(03) ting vién; tir 40% dén dudi 50% dudc dé cti tdi da bdn (04) ting vién; tir 50%
dén duéi 60% dudc dé cir tdi da ndm (05) Gng vién; tit 60% dén dudi 70% ducc
dé cir tdi da sdu (06) tGng vién; tit 70% dén 80% dugc dé cit tdi da bay (07) tng
vién; va tir 80% dén du6i 90% dudc dé cir tdi da tam (08) Ging vién.

Piéu 22. Trinh tw va thu tuc t6 chitc hop HOi ddng quan tri, gdm cac noi dung
chinh sau day:

1. Thong bdo hop HOi dong quan tri (26m chuong trinh hop, thoi gian,
dia di€m, cac tai liéu lién quan va cac phi€u bau cho nhing thanh vién Hbi
dong quan tri khong thé du hop).

Thong bao hop Hoi dong quén tri phai dudc gilii cho cac thanh vién Hoi
dong quén tri va cdc Kiém sodt vién it nhat [ndm (05)] ngdy 1am viéc trudc ngdy
hop. Thanh vién Hoi dong quén tri ¢6 thé tir chdi thong bdo mdi hop bing vian
ban, viéc tir chdi nay c6 thé dudc thay doi hodc hiy bd bing van ban ctia thanh
vién Hoi dong quan tri d6. Théng bao hop Hoi dong quén tri phai dudc 1am bing
van ban tiéng Viét va phai thong bdo diy du thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung cac van dé thao lun, kém theo tai liéu can thiét vé nhiing van dé
dudc thao luin va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Thong bdo mai hop dudc gii bing thu, fax, thu dién tit hoic phuong tién
khac, nhung phéai bdo ddm dén dugc dia chi lién lac cta tung thanh vién Hoi dong
quan tri va cac Kiém soat vién dudc dang ky tai Cong ty.

2. Biéu kién t6 chirc hop HOi dong quan tri

Cha tich Hoi dong quén tri phéi triéu tdp hop Ho6i dong quén tri, khéng
dugc tri hodn néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sd cac ddi tucng dudi
day dé nghi bing van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luin:

a. Ban kiém soat.

b. Gidm dbc ho#c it nhat ndm (05) ngudi diéu hanh khac.

c. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri.

d. It nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri.

e. Cac trudng hgp khac (néu co).

Cha tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri trong thdi
han bay (07) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi néu trén. Trudng hop
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khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phéi chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai x4y ra ddi v6i Cong ty; nhiing ngudi dé nghi t6 chiic
hop ¢6 quyén triéu tAp hop Hoi dong quan tri.

Trudng hop ¢ yéu ciu ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém todn
béo cdo tai chinh ciia Cong ty, Cha tich Hoi dong quén tri phai triéu tp hop Hoi
dong quan tri d€ ban vé bdo cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

3. Cach thitc bi€u quyét;

Hoi dong Quan tri biéu quyét bing gio tay hodc bd phiéu kin: Thanh vién
HDQT Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai khoan 10 Piéu 153
Luat Doanh nghiép sd: 68/2014/QH13.

Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén hoic hinh thiic tuong
tu khac;

Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Trudng hop gii phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha tich Hoi dong
quan tri chAm nhat mot gio truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dudc mé
tru6e su chitng kién ctia tit ca nhitng ngudi du hop.

4. Cach thic thong qua nghi quyét cia Hoi dong quéan tri.

HOi dong quan tri 1a c¢6 quan quén ly cdng ty, c6 toan quyén nhian danh
cong ty dé quyét dinh, thuc hién cic quyén va nghia vu cia cong ty khoéng thudc
thdm quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

Khi quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién, cac hoat dong ctia ctia céng
ty thi phai m& cudc Hop hoi dong quan tri va Hoi dong quéan tri thong qua quyét
dinh bing biéu quyét tai cudc hop, 1dy y kién bing vin ban hoic hinh thic khac.
MOi thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

Khi thuc hién chtic nidng, quyén va nghia vu cia minh, Hoi dong quén tri
tudn thd ding quy dinh ctia phap luat, Diéu 1€ cong ty va nghi quyét ctia Dai hoi
dong c6 dong. Trong trudng hop nghi quyét do Hoi dong quén tri thong qua trai
v6i quy dinh cta phap luat hodc Diéu 1€ cong ty gay thiét hai cho cong ty thi cac
thanh vién tan thanh thdng qua nghi quyét d6 phai cing lién déi chiu trdch nhiém
ca nhan vé nghi quyét d6 va phai dén bu thiét hai cho céng ty; thanh vién phan dbi
thong qua nghi quyét noi trén dugc mién trir trach nhiém.

Trudng hop ndy, c6 dong s& hitu cd phan ctia cong ty lién tuc trong thoi
han it nhat 01 ndm c6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri dinh chi thuc hién nghi
quyét néi trén theo quy dinh tai khoan 9 Diéu 153 Luit doanh nghiép nam
2014, Nghi quyét cia Hoi dong quén tri dudc thong qua néu dugc da s6 thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.
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5. Ghi bién ban hop HOi dong quan tri:

Bién ban cudc hop phai mo ta ro rang moi nghi quyét dudc thdng qua trong
cudc hop. Diéu 113 Luat Doanh nghiép quy dinh bién ban cudc hop phéi bao gom
nhitng ndi dung chinh sau:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh.

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

- Thoi gian, dia diém hop.

- Ho, tén tiing thanh vién du hop ho#c ngusi duge ty quyén du hop; ho, tén
cac thanh vien khong du hop va ly do.

- Céc van dé dugc thio luan va biéu quyét tai cudc hop.

- Tém tit phat biéu y kién cia tiing thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién ctia cudc hop.

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong cé y kién.

- Cac quyét dinh da dudc thong qua.

- Ho, tén, chit ky cua tat ca thanh vién hodc dai dién theo Gy quyén du hop

6. Thong bao nghi quyét HOi dong quan tri.

Nghi quyét HDQT sau khi ban hanh sé& dudc dang tai trén trang Web va
duoc giii cho cac don vi, ca nhan c6 lién quan dé thuc hién.

Chuong V
BAN KIEM SOAT
Piéu 23. DE clr, Gmg ctt, bau, mién nhiém va bii nhiém Kiém soat vién cong ty
dai chiing hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém a khodn 1 Diéu 134 Luét
doanh nghi€p, gdbm cac ndi dung chinh sau day:

1. Tiéu chuén Kiém soat vién:

a) C6 nang luc hanh vi dan sy day du va khong thudc doi twong bi cdm
thanh 1ap va quan 1y doanh nghi€p theo quy dinh ctia Luat nay.

b) Khong phai 1a vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién HOi dong quan tri, Gidm doc
hodc Téng giam ddc va ngudi quan ly khéc.

c) Khong duoc gitr cac chitc vu quan ly cong ty; khong nhat thi€t phai 1a
cO dong hodc nguoi lao ddng clia cong ty, trir trueong hop Diéu 1é cong ty c6
quy dinh khac.

d) Céc tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh khac ctia phap luét c6
lién quan va Diéu 1€ cong ty.

d. Ki€m soét vién cong ty c6 phan niém yét, cong ty do Nha nuwdc nam
gitt trén 50% vOn di€u 1& phai 13 ki€m toan vién hodc ké toan vién.
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2. Ung ct, dé clr ngudi vao vi tri Ki€m soét vién theo quy dinh clia phap
ludt va Diéu 1€ cong ty.

a. Viéc ng ctr, dé cr Ki€m soat vién duoc thuc hién twong tw quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 38 Diéu 1€ cong ty.

b. Truong hop sO lwong cac Ung vién Ban ki€m soat théng qua dé ctr va
(tng ctr khong da s6 lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé dé
ctr thém g vién hodc t6 chitc dé ctr theo co ché quy dinh tai Diéu 1& cong ty

c. Co ché Ban ki€m soat dwong nhiém dé ctr ng vién Ban kiém soat
phdi duoc cong b6 16 rang va phai duwgc Pai hdi dong c6 dong théng qua
tride khi ti€n hanh dé ctr.

Diéu 24. Ki€m soat vién

1. SO lwong Kiém soat vién clia Cong ty 1a [ba (03)] nguwoi. Nhiém ky
clla Ki€m soat vién khéng qua nam (05) nim va cé thé dwogc bau lai véi so
nhiém ky khong han ché.

2. Ki€m soat vién phdi dap g cac tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 164 Luét doanh nghiép, Di€u 1€ cong ty va khong thuOc
céac triromg hop sau:

a) Lam viéc trong bO phan ke toan, tai chinh clia cong ty.

b) La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan ddc 14p thuc hién
ki€m toan cc bao cdo tai chinh clia cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

3. Cac Ki€m soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng ban
theo nguyén tac da s6. Trudng Ban ki€ém soat phai 1a ki€m toan vién hodc ké
todn vién chuyén nghi€p va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Trurong ban
ki€m soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban ki€m soat.

b. Yéu cau HOi dong quan tri, Gidm doc va ngwoi diéu hanh khac cung
cap cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban ki€m soat.

c. L&p va ky béo cdo clia Ban ki€m soat sau khi da tham khdo y kién clia
HOi ddng quan tri dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 25. Ban ki€m soat

1. Ban ki€m soat c6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165
Luét doanh nghiép va cic quyén, nghia vu sau:

a. Pé xudt va kién nghi Pai hdi d6ng c6 dong phé chuén t6 chitc ki€m
toan ddc 1ap thuc hién ki€ém toan Béo cdo tai chinh clla cong ty.

b. Chiu trach nhiém truéc cd dong vé hoat ddng gidm sat clla minh.

c. Giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop phap trong cic hoat dOng
cua thanh vién HOi dong quan tri, Gidam dOc, nguoi quan 1y khac, sw phoi hop
hoat dOng gilra Ban ki€m soat v4i Hoi dong quan tri, Gidam d6c va c6 dong.
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d. Treong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu
1é cong ty cua thanh vién HOi dong quan tri, Gidm doc va nguoi di€u hanh
doanh nghiép khac, phai thong bao bang vin ban v6i HOi dong quan tri trong
vong bon muoi tdm (48) g0, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dut vi
pham va cé gidi phap khac phuc hau qua.

e. Bdo cdo tai Pai hdi déng c6 dong theo quy dinh clla Luét doanh
nghiép.

f. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1é
nay.

2. Thanh vién HOi dong quan tri, Gidm dOc va ngwoi diéu hanh doanh
nghiép khac phai cung cdp day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai
liéu vé cong tac quan ly, di€u hanh va hoat dOng ctia Cong ty theo yéu cau cla
Ban ki€m soat. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai bdo dam rang toan b0
ban sao cac nghi quyét, bién ban hop ctia Pai hdi dong cd dong va ctia Hoi
dong quan tri, cac thong tin tai chinh, cac thong tin va tai li€u khac cung cap cho
cO déng va thanh vién HOi dong qudn tri phdi dwoc cung cdp cho cic Kiém
soat vién vao cung thoi diém va theo phwong thlic nhw doi voi ¢6 dong va
thanh vién HOi dong quan tri.

3. Ban ki€m so4t cé thé ban hanh cic quy dinh vé cudc hop ctia Ban
ki€m soat va cach thitc hoat dOng clla Ban ki€m soat. Ban ki€m soat phai hop
t0i thi€u hai (02) 1an mot ndm va cudc hop dwoc tién hanh khi ¢6 tir hai phan
ba (2/3) s6 Ki€m soat vién trd 1én dw hop.

4. Thu lao, tién lwong va 1oi ich khic clla Kiém soat vién do Pai hoi
d6ng c6 dong quyét dinh. Kiém so4t vién dwoc thanh todn cac khodn chi phi dn
0, di lai va cac chi phi phét sinh mOt cach hop 1y khi ho tham gia cac cudc hop
clla Ban ki€m soat hodc thuec thi cac hoat dOng khac clia Ban kiém sodt.

5. Cach thitc bau Ki€m soat vién.

Céch thiic bau kiém sodt vién tuong tu bau HPQT (Khoan 3, Piéu 15,
Cuong III Quy ché nay).

6. Cac treong hop mién nhiém, bii nhiém Ki€m soat vién;

Ki€m soat vién bi mién nhiém trong cac truwdng hop sau:

a. Khong con @0 tiéu chuén va diéu kién lam Ki€m soat vién theo quy
dinh tai Luat doanh nghiép.

b. Khong thure hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién
tuc, trir treong hop bat kha khang.

c. C6 don tlr chitc va dugc chap thuén.

d. Cac trong hop khac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1€ nay.

Ki€m soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng vi€c dwoc phan cong.
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b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu clla Kiém
soat vién quy dinh ctia Luat doanh nghi€p va Diéu 1€ cong ty.

c. Theo quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong.

d. Cac trwong hop khac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1€ nay.

7. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Ki€m soat vién.

Ap dung tuong tu thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
HDQT.

Piéu 26. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém soat.

1. Ban Kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tdp thé. Céac thanh vién Ban
Kiém soat chiu trach nhiém c& nhan vé phan viéc cta minh va chiu trdch nhiém
tru6c Pai hoi dong cd dong, trude phap luat vé cac két luan gidm sat cia minh doi
v6i su phat trién ctia Cong ty;

2. Muc tiéu hoat dong ctia Ban Kiém soat 1a b4o vé 1¢i ich ctia cd dong, cla
Cong ty, dam bao Cong ty phat trién bén viing, ddm bo su doan két noi b giiia
cac c6 dong, can bing loi ich giita cdc bd phan trong Cong ty;

3. Dam bao hoat dong binh thudng ctia Céng ty, cia Hoi dong quén tri,
khong gay gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngdy ctua Cong
ty;

4. Ton trong phap luat dong thdi dam bdo tinh hop 1y va thuc té;

5. Ling nghe, diu tranh va ngan chin tir xa, phong ngiia nguy co din dén
cac hanh vi 1am xam hai dén 10i ich ctia Cong ty va cac co dong;

6. Minh bach hoa cac quan hé, cong khai hoa cac 1di ich;

7. Man can va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Piéu 27. Méi quan hé giita Hoi ddong quan tri, Giam déc va Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soéat phai thudng xuyén phdi hop v6i Hoi dong quén tri, thong
béo v6i Hoi dong quén tri vé két qua hoat dong ctia Ban Kiém sodt; tham khéo y
kién ctia Hoi dong quan tri truéc khi trinh cac bdo cdo, két quéa va kién nghi 1én
Dai hoi dong cd dong;

2. Kién nghi bién phap bd sung, stia doi, céi tién cd ciu td chiic quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty giip Hoi dong quan tri trinh Dai hoi
dong co dong trong ky hop gan nhat;

3. Ban Kiém sodt c6 trach nhiém bédo cdo Pai hoi dong c6 dong vé tinh
trung thuc, chinh xac, hop ly, hop phap cua viéc ghi chép luu gitt ching tir va 1ap
s6 ké toan, béo cdo tai chinh, va c4c bdo cdo khac ctia Cong ty, tinh trung thuc,
hop phép trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

4. Ban Kiém sodt phai luu giif cdc tuyén bd cong khai 1di ich clia cdc can bd
quan ly diéu hanh cta Cong ty dé gidm sat cac giao dich kinh té dan su ctia nhiing
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ngudi quan 1y véi nhitng noi cii ho c6 lién quan va nhiing nai ho c6 16i ich dé phét
hién va gidm sat nhiing giao dich ndy, ngan chin nhiing thiét hai c6 thé xay ra déi
vGi Cong ty va cd dong ctia Cong ty;

5. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai ctia c6 dong lién quan dén
quéan ly diéu hanh Coéng ty, t6 chiic thim tra xac minh cac khiéu nai bdo cdo Hoi
dong quan tri va thuc hién viéc tra 18i cac khiéu nai ctia cd dong;

6. Ban Kiém soat dugc nhan danh Cong ty dé tiép cac doan kiém tra, thanh
tra clla cac co quan nha nudc, truc tiép lam viéc va cung cép tai liéu khi co quan
nha nudc c6 thim quyén yéu cau, dong thoi co quyén tir chdi lam viéc vdéi cac
doan thanh tra, kiém tra néu cho ring viéc kiém tra, thanh tra ctia ho 1a khong phu
hop v6i quy dinh ctia phap luit vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép;

7. HOi dong quan tri, thanh vién HOi dong quan tri, Gidm ddc, Phé Giam
ddc, K& toan trudng va cac can bd quan 1y khac phéi cung cip day du va kip thoi
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cta Ban
Kiém soat, trif trudng hop Pai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac. Ban Kiém
soat khong dudc tiét 10 bi mat ctia Cong ty, phéi chiu trach nhiém ca nhan vé viéc
stt dung cac thong tin dudc quy dinh la thong tin bi mat ctia Cong ty. Viéc yéu cau
cung cap thong tin cho Ban Kiém soat va st dung thong tin khong dudc gy anh
huéng dén hoat dong quan ly va diéu hanh ctia Cong ty.

Chuong VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CAN BO QUANLY
Piéu 28. Tiéu chuin lya chon can bd quan ly

1. Tiéu chuin ctia Gidm d6c va diéu kién 1lam Gidm ddc tuan tha theo quy
dinh tai Piéu 57( 65) Luat Doanh nghiép.

2. Tiéu chuan va diéu kién dugc bd nhiém Phé Giam dbc:

a. C6 da nang luc hanh vi dan su va khong thudc doi tugng bi cAm quén 1y
doanh nghiép.

b. La ngudi c6 trinh d§ chuyén mon trong mot hodc cac linh vuc quén ly
kinh doanh ctia Cong ty, c6 nang luc td chiic chi dao va thuc hién cac cong viéc
dudc giao trong linh vuc dugc phan cong.

c. V& trinh do:

- Phai c6 trinh d6 chuyén mon trong mot hodc cac linh vuc quéan ly kinh
doanh ctia Cong ty tur trinh do dai hoc trg 1én.

- Thai gian cong tac thuc té trong mot hodc cac linh vuc quan ly kinh
doanh ctia Cong ty it nhat Hai (02) ndm tinh dén ngay dudc b6 nhiém.

3. Tiéu chuan va diéu kién bo nhiém K& toan truéng, Truéng phong Tai
chinh — K& toan Cong ty.

a. Khong thudc cic ddi tuong nhitng ngudi khong duge lam ké toan quy
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dinh tai Diéu 51 Luat K& toan.

b. Vé pham chit dao dtic: C6 pham chat dao diic nghé nghiép, trung thui,
liém khiét, c6 y thic chap hanh va diu tranh bo vé chinh sich, ché do, cac quy
dinh vé quén ly kinh té, tai chinh cta phap luat va cia cong ty.

c. V@ trinh do:

- Phéi ¢6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc
tré 1éen.

- Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhat nam (05) nam tinh dén ngay
dugc bo nhiém.

- Béi v6i K& toan trudng, phai c6 chiing chi ké toan truéng theo quy dinh
cta phap luat ké todn.

4. Can bd quén ly khac (Truéng, phé phong ban; Gidm d6c Chi nhanh, Xi
nghiép, Nha may Ddi truéng va tuong duong)

5. Tiéu chuan va diéu kién bo nhiém nhu tiéu chuan va diéu kién b6 nhiém
Phé Gidm ddc, trit mot s trudng hop dic biét do HPQT cong ty quyét dinh.

Piéu 29. Trinh ty, thii tuc bd nhiém can b quan ly

1. B6 nhiém Giam dbc

Giam ddc do Hoi dong Quan tri b nhiém. Cac thanh vién Hoi dong Quéan
tri ¢6 thé dé ctr ing ctr vién cho vi tri Gidm ddc hodc Hoi dong quan tri chon mot
ngudi khac lam Giam dbc. Trudng hop c6 nhiéu tGng cit vién thi Hoi dong Quan tri
c6 thé xem xét, phdng van va thuc hién cic cong viéc khac (nhu tién hanh tham
do y kién trong 1anh dao cht chdt Cong ty, ...) dé lua chon ngudi dugc bd nhiém
va thda thuan dudc chi s hitu théng qua Ngudi dai dién phan vén nha nudc tai
doanh nghiép chip thuan.

HO so dé nghi Hoi dong Quan tri b nhiém Gidm ddc do ngudi dé cir Gng
ctt vién chuan bi, bao gom:

a. S yéu li lich do tng ctt vién tu ké khai néu rd nhan than, hoc van, kinh
nghiém;

b. Ban ké khai tai san , thu nhap

c. Chuong trinh hanh dong

d. Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong tac

d. C4c ban sao vin bang, chiing chi dao tao, boi dudng (c6 cong chitng hoic
dong dau cia co quan sao y ban chinh);

e. Cac két luan kiém tra, thanh tra gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va cac giy to
lién quan khac dbi v6i nhan su dé nghi bd nhiém (néu co);

Toan bd ho so néu trén phai dudc glii dén cac thanh vién Hoi dong Quén tri
du hop cuing véi tai liéu mdi hop, trir trudng hop cac thanh vién Hoi dong Quén tri
khong c6 y kién phan d6i vé thoi gian gui tai liéu. HOi dong quan tri thong qua
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nghi quyét va xin y kién UBND tinh Thanh Hod thda thudn bd nhiém dé Chu tich
Hoi dong quéan tri ky quyét dinh b6 nhiém.

2. B6 nhiém Pho6 Gidm d6c, Ké toan truéng, Trudng phong Tai chinh — K&
todn va can bd quan ly khac (Trudng, pho phong ban; Gidam ddc Chi nhanh, Xi
nghiép, Nha may, Pdi truéng va tuong duong)

Phé Gidam dbdc, Ké toan trudng, Trudng phong Tai chinh — K& todn va can
bo quén 1y khac do Hoi ddong Quén tri bo nhiém trén co s& dé xuit cta Giam doc.
HO so dé nghi bd nhiém thuc hién nhu hd so dé nghi bd nhiém Giam dbc.

Piéu 30. Thoi han (nhiém ky) giit chitc vu ciia cac chitc danh can bd quan ly.

Nhiém ky ctia Giam dbc, Pho Giam ddc, KE€ toan trudng va can bo quén 1y
khac trong Coéng ty do Hoi dong quan tri va Giam doc bd nhiém 1a ndm (05) nim
va c6 thé dudc tai bo nhiém.

Piéu 31. B4 nhiém lai chitc vu ciia can b quan ly.

1. Khi can bd quan ly két thic thdi han gitt chiic vu, thi Hoi dong quén tri
va Gidm dbc (theo Diéu 1& Cong ty quy dinh) phai xem xét bé nhiém lai hoic
khong bo nhiém lai. Hoi dong quén tri hodc Gidm dbc quyét dinh trude khi can bd
két thic nhiém ky it nhat mot (01) thang.

2. biéu kién dé b6 nhiém lai

- Hoan thanh t6t chic trach, nhiém vu dudc giao trong thoi gian gitt chic
vu;

- Pham chét dao dic tot;

- Khong vi pham phép luat, ché do, chinh sach Nha nuéc va cac quy dinh
cta Cong ty;

- C6 du stic khoé dé hoan thanh nhiém vu;

- Pudc can bd, cong nhan lao dong trong don vi tin nhiém.

3. Ho so trinh Cong ty bd nhiém lai nhu 1a hd so bo nhiém 1an dau
Piéu 32. Quy dinh vé ky hgp dong lao dong ddi véi can by quan ly

1. Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém can bo quan ly Cong ty, Chu tich Hoi
dong Quan tri ky hgp dong lao dong (hodc phu luc hgp dong lao dong) cho can bd
quan ly néu tai Diéu 24 quy ché ndy. Gidm ddc ky hdp dong lao ddng véi cac can
b6 quén ly khac theo quy dinh cta Diéu 1&é Céng ty va uy quyén cua Chu tich Hoi
dong quan tri.

2. Noi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thu lao, muc thu
nhap, cic quyén 1di dugc hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cta hop
dong lao dong phai tuan thi cac quy dinh cta phap luit lao dong va Diéu 1é cong
ty.

Piéu 33. Cac trudng hgp mién nhiém, tir chiic ddi véi can bo quan ly
1. Can bo quén ly xin tir chdéic phai 1am don gtii cho Cha tich Hoi dong quan
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tri/Gidm d6c. Chu tich Hoi dong quan tri/Gidm ddc phai xem xét va ra quyét dinh
trong thai han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chic. Trong thdi gian chua c6 y
kién chuan y ctia Cha tich Hoi dong quén tri/Gidm ddc thi can bd quén ly dé van
phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ctia minh & vi tri dd dudc bd nhiém.

2. Chu tich Hoi dong quén tri/Gidam d6c ¢6 thé mién nhiém can bo quan ly
trong trudng hop sau:

a. Do nhu ciu codng tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

b. Stic khée khong dam bio dé tiép tuc cong tac;

c. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ctia cong ty,
vi pham phép luat nhung chwa dén miic cach chiic hodc budc phai chidm dit hop
dong lao dong.

Piéu 34. Thong bao b nhiém, mién nhiém can by quan ly

Cong ty phai t6 chiic thong bo vé viéc bd nhiém, mién nhiém can bo quan
1y trong ndi bd cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh cta phap luat ching
khoan va thi trudng ching khoan.

Chuong VII.
CAC TIEU BAN THUOC HOI PONG QUAN TRI
Piéu 35. Nguyén tic lva chon thanh vién hoic ngudi phu trach Tiéu ban
thuéc Héi dong quan tri

1. Thanh vién cta Tiéu ban phai c6 kién thtc ho#c kinh nghiém vé linh vuc
tiéu ban nhan phu trach.

2. Thanh vién cta Tiéu ban c6 thé gom mot hodc nhiéu thanh vién cta Hoi
dong quén tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cta Hoi
dong quan tri.

3. Viéc lua chon thanh vién bén ngoai phii dam bdo nguyén tic s6 luong
thanh vién bén ngoai it hon mot nita tong sd thanh vién cta Tiéu ban.

4. Thanh vién bén ngoai dudc quyét biéu quyét vdéi tu cach thanh vién cla
Tiéu ban.

5. Trong qué trinh thuc hién quyén han dugc uy thac, cac Tiéu ban phai
tudn tha cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra.

6. Nghi quyét ciia cac Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham
du va biéu quyét tai phién hop cta Tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 36. Nhiém vu ciia cac Tiéu ban

1. Tiéu ban chinh sach phét trién c6 trach nhiém xay dung chién lugc phét
trién chung cda cong ty.

2. Tiéu ban kiém to4n ndi bd c¢6 nhiém vu xay dung quy trinh va giam sét
cac hoat dong tai chinh ctia cong ty.

3. Ticu ban nhan su ¢6 nhiém vu x4y dung chién ludc va quy trinh quén ly
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nhan su cap HoOi dong quan tri, Gidm dbc, cip quan ly khac duoc Hoi dong quén
tri phé duyét.

4. Tiéu ban luong thudng c6 nhiém vu xdy dung co ché khen thudng, ky
luat ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm ddc va cac cip quan ly khac
dugc HOi dong quan tri phé duyét.

5. Hoi dong quén tri cling c6 thé xem xét thanh 14p thém mot s6 Tiéu ban
khac hd trg hoat dong cong ty néu thdy can thiét.

Piéu 37. Ngudi phu trach quan tri cong ty

Lua chon, bo nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty (néu
c6), gobm cac nOi dung chinh sau day:

1. Hoi dong quéan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach
quan tri cong ty dé hd tr¢ hoat dong quan tri cong ty dudc tién hanh mot cach c6
hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quén tri cong ty do Hoi dong quan tri
quyét dinh, t6i da 1a nam (05) nim.

2. Ngudi phu trdch quén tri cong ty phai dap Gng céc tiéu chuan sau:

a. Co hiéu biét vé phép lut.

b. Khong dugc dong thdi 1am viéc cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc
hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

c. Cac tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phép luat, Piéu 1é nay va quyét
dinh cia Hoi dong quan tri.

3. Hoi dong quéan tri 6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi
can nhung khong trdi véi cac quy dinh phép luét hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri ¢6 thé bd nhiém Trg 1y Ngudi phu trach quén tri cong ty tuy tung thoi
diém.

4. Nguoi phu trach quén tri cong ty ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t0 chic hop Pai hoi dong c6 dong
theo quy dinh va cdc cdng viéc lién quan giita Cong ty va cd dong.

b. Chuin bi céc cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi
dong c6 dong theo yéu cau cia HOi dong quan tri hodc Ban kiém soét.

c. Tu van veé thi tuc cta cac cudc hop.

d. Tham du cac cudc hop.

e. Tu van thi tuc 14p cdc nghi quyét ctia Hoi dong quén tri phtt hop véi quy
dinh ctia phap luat.

f. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Ho6i dong quén tri
va cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quén tri va Kiém soat vién.

g. Gidm sat va bdo cdo HoOi dong quén tri vé hoat dong céng bd théng tin
clia cong ty.

h. Bdo mat thong tin theo cic quy dinh cta phap luit va Diéu 1& cong ty.
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i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1€ cong

ty.
CHUONG VIII
QUY DINH VE PANH GIA HOAT DONG KHEN THUONG VA KY
LUAT DOI vOI THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, GIAM DOC CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN
CONG TY

Piéu 38. Panh gia hoat dong déi véi thanh vién Héi dong Quan tri, thanh
vién Ban Kiém soat, Giam d6c va can bo quan ly

1. Hang nam, can cd vao chiic nang, nhiém vu dugc phan cong, Hoi dong
Quan tri tO chic danh gia mic do hoan thanh nhiém vu phan c6ng cta ting thanh
vién Hoi dong Quan tri va Gidm doc.

2. Trudng Ban Kiém soét to chic danh gid mtc do hoan thanh nhiém vu
phan cong cia tiing thanh vién Ban Kiém soat.

3. Gidam do6c cht tri cong tac danh gia can bd quan ly trong cdng ty trén co
s can ct vao Quy ché hoat dong cia Cong ty va két qua hoat dong hang nam cua
tiing bd phan/don vi cia toan cong ty dé phan loai danh gid mtic d6 hoan thanh
nhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b. Hoan thanh t6t nhiém vu.

c. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.
Piéu 39. Khen thuéng

1. Hang nam, cin ci vao két qua danh gia ctia Hoi dong quéan tri, Ban kiém
soat, Ban diéu hanh; Gidm ddc trinh Hoi dong quan tri (ddi v6i bd may diéu hanh)
dé xuit miic khen thudng d6i v6i cac ca nhan theo miic do hoan thanh nhiém vu.

2. Ché do khen thudng

a. Bing tién.

b. Bing ¢b phiéu theo chuong trinh lua chon cho cdn bd cong nhan vién
(néu co).

3. Nguon kinh phi khen thuéng dugc trich tir Quy khen thudng, quy thudng
ctia o dong khi 1gi nhuin vuot. Mua c6 phiéu quy dé khen thudng.

4. Mic khen thudng: Cin ctf vao tinh hinh thuc té cta ting ndm dé xay
dung mtic khen thuéng cu thé.
Piéu 40. Xit Iy vi pham va ky luat

1. Hang nam, can ctt vao két qua danh gia hoat dong san xuit kinh doanh
dé xac dinh mtc do va hinh thic ky luat theo quy dinh ctia phap luat va cta Cong
ty. Thanh vién Hoi dong Quan tri, Gidm ddc va can bd quan ly khéng hoan thanh
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nhiém vu ctia minh véi su can trong, man can va niang luc chuyén mon sé phai
chiu trdch nhiém vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri, Gidm ddc va can bd quan ly khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luit va quy dinh cda cong ty thi
tuy theo mdc d6 vi pham ma bi xt 1y ky luat, x&t phat hanh chinh, hodc truy ctu
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop gy thiét hai dén loi
ich ctia Cong ty, cd dong hoic ngudi khac thi bdi thudng theo quy dinh cta phap
luat.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 41. Pi¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gom 09 Chuong, 41 Diéu da dugc Hoi dong Quan tri
trinh Pai hoi dong ¢d dong thudng nién 2018 Cong ty CO phan Mbi trudng va
cong trinh d6 thi Thanh Hoa bi€u quyét théng qua théng qua ngay thang
nam 2018 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Chu tich Hoi dong quén tri ky ban
hanh. Trong qué trinh thuc hién c6 nhitng van dé mdéi phat sinh can phai stra doi,
bd sung quy ché cho phu hop véi quy dinh ctia phap luat va tinh hinh hoat dong
thuc t€ ctia cong ty, cong ty co thé trinh Hoi dong Quén tri hop xem xét, quyét
dinh.

2. Cac thanh vién trong HOi dong quén tri, Gidm ddc, Ban Kiém soat,
Trudng cac phong, ban, Thu truéng cac don vi truc thudc Cong ty co6 trach nhiém
huéng dan, t6 chic thuc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can b, cong
nhan vien Cong ty./.

TM. HO1 PONG QUAN TRI
CcHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

29



