CONG TY TNHH MTV MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CTDT THANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
So6: 58/TB-CT Thanh Hoa, ngay 31 thdang 12 nam 2015.
THONG BAO

Két luan Hji nghi giao ban
vé nhiém vu sin xuit, kinh doanh ciia Céong ty.

Ngay 30/12/2015, Giam doc Cong ty chu tri Hoi nghi giao ban vé thyc hién
nhiém vu san xuét kinh doanh trong thang 12/2015 va giao nhiém vu san xuét kinh
doanh trong tam trong thang 01/2016 cua Cong ty.

Thanh phan tham gia Hoi nghi c¢6 cic dong chi Phé Gidam ddc, kiém so4t
vién, truong phong ban nghiép vu, truong céc don vi san xuét trong cong ty.

Can ctr vao Bao cdo téng hop tinh hinh hoat dong, thyc hién nhi¢m vu thiang
12/2015 cua cac phong ban, don vi trong Cong ty, sau khi nghe cac thanh phan du
Hoi nghi tham gia y kién, thao luan, Gidm déc Céng ty két luan nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG:

1. Truéng cac phong, ban, don vi trién khai dén CBCNV thudc don vi quan
1y vé “Ndi dung cong viéc trién khai ban c¢é phan lin diu ciia cong ty TNHH
MTV Mbéi trwomg va CTPT Thanh Héa” va “ Quy ché ban diu gia co phin
lan diu ra bén ngoai cia cong ty TNHH MTV Moi truong va CTPT Thanh
Hoéa”(Trong qud trinh trién khai c¢é nhitng van dé chua dwoc thong suot thi chi
dong lién hé voi d/c D6 Anh Tho -TP.Kinh doanh dé dwoc huong dan).

2. Tap trung cao d¢ trong cdng viéc, nhi¢m vu dugc giao. Pé cao tinh chu
dong, linh hoat trong cong viéc va chu dong trong cdng tic tham muu (yéu cdu
phai bdo G, cdc phé gidm doc phu trdach linh viee, don vi theo phdn cong nhiém
vu trong Ban gidm déc).

3. Céc phong ban don vi thuc hién t6t cong tac phdi hop, dic biét trong thoi
gian toi (thoi gian trudce, trong va sau Tét Nguyén Ddn nam 2016) dé gép phan
cung voi Cong ty hoan thanh nhiém vu chung;

4.Tét ca cic don vi c6 hoat dong san xudt vio tat ca cdc ngly trong tuan, bd
tri 1anh dao phan cong tryc vao thir 7 va chu nhat va dugc nghi bu vao ngay khac
trong tuan.

5. Tiép tuc hoan thién nhiing cong vi¢c dang va chua thyc hi¢n theo Thong
béo két luan giao ban s6 S0/TB-CT ngay 26/11/2015.

Ngoai cidc nhiém vu néu trén, cic phong, ban, don vi thuc hién nhiém vu cu
thé sau:

B. CAC PHONG NGHIEP VU:
I. Phong KHKT-VT:



1. Tiép tuc chu tri, phdi hop véi phong Nhan sy, phong Tai chinh ké todn
hoan thién phuong 4n giao khoan (khodn gon) cong tac vé sinh mdi truong cho 3
XN MBbi truong 1, 2, 3 trinh Ban Gidm déc xem xét dé c6 ké hoach thuc hién
trong ndm 2016 (dam bao khdch quan, khodn sdu va tao diéu kién cho don vi hoat
déng tot hon, Cong ty chi quan Iy tong thé, chat liwong va hiéu qua cong viéc, don
vi phadi chiu trdch nhiém trwde Héi dong khodn quan va Gidm déc Cong ty);

2. Hoan thién hd so céc hang muc cong viéc da giao cho don vi thyc hién
trong dip 18 ky niém 55 nam két nghia TP.Thanh Héa —TP.Hoi An, thoi gian hoan
thién cham nhét vao dau thang 02/2016;

3. Chuan bi bdo cdo tong két cong tac hoat dong, san xudt, kinh doanh cta
cong ty nam 2015 va phuong hudng nhiém vy nim 2016 trinh gidm ddc cong ty
(thoi gian chdm nhat la ngay 15/12/2015 am lich);

4. Tap trung dau méi, chét khéi luong (ké hoach phuc vu) dich vu cong ich
nim 2016 v6i phong Tai nguyén-UBND Thanh phé, tham muu BGD ky Hop dong
phuc vu cong ich nam 2016 véi UBND Thanh phé

5. Tham muu cho cong ty va UBND Thanh phd vé vi tri diém tap két dat, da,
bun thai nham phii hop véi tinh hinh thuc té va 6n dinh trong thoi gian 1au dai;

6. Thong nhat giao phong KHKT kiém tra cdc diém tap két ric bi hu hong,
xudng cap (nhw kién nghi, dé xudt ciia cdc XN Méi truong), tong hop, 1én ké hoach
stra chita, tham muu BGD dé thuc hién;

7. Can ddi khéi luong cong viéc, 1én ké hoach diéu chinh va giao nhiém vu
cho céc don vi thuc hién (ddc biét la ké hoach san xudt trong dip Tét Nguyén Ddn
2016);

8. Khao st va giao XN CVCX thuc hién thay thé duong vién né trén dai
phan cdch Pai Lo Lé Loi bang cay Chudi Ngoc (nhu dé xudt ciia XN CVCX).

II. Phong Tai chinh-K¢ toan:

1. Tham muu ngudn dit coc mua cd phan ctia cong ty trong thoi gian téi;

2. Tham muu ngudn chi tra cdc ché d6 cho ngudi lao dong trong dip Tét
Nguyén Dan 2016 ( nhw lwong, thuong, tien tét... ).

3. Pau mbi véi Kho bac Thanh phd, phong Tai chinh Thanh phd vé ngudn
kinh phi chi tra cho cong ty ( theo Hop déng dich vu cong ich, du dn va cdc nhiém
vu duwoc giao khdc ) dé dam bao hoat dong ciia cong ty trong dip Tét Nguyén Pén
2016;

4. Lén ké hoach chi tra mot phan kinh phi cho géi thiu tai Nghia trang Chg
Nhang.

I11. Phong Nhan su:

1. Lap phuong 4n lao dong dbi voi cdc don vi trong cong ty dam bao thuc
hién tot nhiém vu giao nim 2016;

2. Kiém tra va theo ddi lao dong nghi viéc khong hudng luong cua céc don
vi bdo cdo Gidm ddc.

IV. Phong Hanh chinh:



1. Lap ké hoach khénh tiét tét Nguyén Pén nim 2016;

2. Chi dao, xép xép lai cdc phuong tién, thiét bj khu vyc sin sau cong ty;

3. Thuong xuyén kiém tra, chin chinh cong tic bao v¢, an ninh trat ty, dac
biét 1a khu vye Khuon vién Thiéu Nhi.

V. Phong Kinh doanh dich vu:

1. Tham muu cho Chu tich c¢éng ty, Gidm ddc cong ty thuc hién thanh cong
cong tic c6 phan hoa;

2. Lap ké hoach cho cong tic mo rong thi truong, mo rong dia ban kinh
doanh, dich vu nam 2016;

VI. Ban quan ly du an:

1. Pdu mdi quyét liét vé dy 4n ¢ Nghia trang Cho Nhang, dau mdi voi nha
thau Hoang Hai dé thuc hién xong doan dudng giao thong tir QL45 vao Khu xt Iy
ridc Pong Nam dam bao t6t cho cong tic van chuyén rac trong dip Tét Nguyén Pan
2016;

2. Thanh Iy Hop ddng xtr Iy nudc ri ric véi cong ty Cong nghé Thoi Viét.

B. CAC PON VI SAN XUAT:

I. XN Moi truong s6 1, XN Moi truong so6 2, XN Mdi truong sb 3:

1. Thuc hién nghiém tdc cong tic gidm sét, kiém tra, c6 bién phap manh dé
chan chinh céc hanh vi vi pham trong thyc hi¢n nhiém vu tai don vi;

2. Pbi véi cic diém tap két rdc bi hu hong, xudng cap, théng nhat giao
phong KHKT kiém tra, téng hop, Ién ké hoach stra chita, tham muu BGD dé thuc
hién;

3. Cir cdn bd quan 1y tryc cong tdc san xudt vao cic ngly nghi trong tuan
(thuc hién nghi bu, nghi ludn phién, khong phdt sinh cong).

I1. XN Cong vién cay xanh, XN Cong vién Hgi An:

1. C6 ké hoach tan dung céc nguén hoa tai Thanh Héa (nhcim tiét kiem
ngué‘n kinh phi) dé thuc hién t6t cong tac tréng hoa phuc vu tét Tét Nguyén Dan
Binh Than nam 2016;

2. Thdng nhét giao phong KHKT-VT khao sit va giao XN CVCX thuc hién
thay thé duong vién né trén dai phan cach Pai Lo Lé Loi bang ciy Chudi Ngoc;

3. Thyc hién cong tdc vé sinh tham co va khéng ting cong phat sinh ddi véi
nhiém vu nay.

ITI. XN Duy tu, thoat nwéc:

1. Hoan thanh t6t ké hoach nhiém vy cong ty giao;

2. Chu dong cong tic thodt nudc va bdc, don bun, dit d4 thai theo mirc
khodn Cong ty giao, dac biét cong tic nao 18 nhd cé.

IV. XN Xir ly méi trwong:

1. Tap trung hoan thi¢n cong tac stra chita duong ndi bo dé kip phuc vu Tét
Nguyén Dan nam 2016;



2. Phéi hop voi phong KHKT-VT, BQL Dy An 1én phuong 4n ldp dat dng
dan nudc 1i rac, lam bo quiy khu xtr 1y rac;

V. XN Xe may van chuyén:

1. Phéi hop vé6i phong KHKT-VT, XN Co khi méi truong dé thuc hién tot
cOng téc stra chita phwong tién, thiét bi phuc vu san xuét;

2. Théng nhét bd sung 01 cong chu nhat cho cong nhan 14i xe cau truc phuc
vu san xuét (thoi gian tinh tir 01/01/2016 dén Tét Nguyén Pan 2016) ;

3. Cir cdn bd quan Iy truc cong tdc san xudt vao cic ngdy nghi trong tuan
(thuc hién nghi bu, nghi ludn phién, khong phdt sinh cong).

VI. XNQL xay lap dién:

1. Thyc hién t6t nhiém vu cta don vi;

2. Chu dong dau mbi v6i phong KHKT-VT thuc hién tét cong tic thay thé,
stra chita chuan bj phuc vu tét Duong lich va tét Nguyén Pan Binh Than 2016;

3. Cir cdn bd quan Iy tryc cong tdc san xudt vao cic ngdy nghi trong tuan
(thwc hién nghi bu, nghi ludn phién, khong phdt sinh cong).

VIL. Trung tam Dich vu moi truong:

1.Tiép tuc nghién ctru mo rong thi truong dam bao du viéc lam, ting thu
nhép vi¢c lam cho nguodi lao dong Trung tam.

VIIIL. XN Xay dung:

1. Tim kiém viéc lam, tang doanh thu;

2. Tap trung hoan tat hd so cédc gbi thau da thi cong xong.

IX. XN Xay lap cong trinh:

1. Nghién ctru phuong 4n tang doanh thu;

2. Tap trung hoan tat hd so cic géi thiu di thi cong xong.

X. DPoi Thu phi vé sinh:

1. Phéi hop ciing véi phong Kinh doanh, phong KHKT-VT ra sodt lai cdc
don vi, ho gia dinh nhiéu rac da duoc Cong ty phuc vu nhung chua thuc hién thu
dugc phi vé sinh theo khéi lugng rac thuc té dé phong Kinh doanh tham muu 1ap
phuong an chéng that thu, tan thu (trdnh tinh trang chong chéo, sai léch gdy that
thu trong cong tdc thu phi vé sinh) ;

2. Tap trung bam vao ké hoach giao nim 2015 dé cong tic thu phi vé sinh
dat két qua tot;

3. Duy tri cong tac ldy y kién phan hdi ctia nhan dan.

XI. XN Dich vu tang 1&:

1. Bdi véi cong tac thu phi trong coi, bao vé tai Nghia trang ND Cho Nhang
trudc mat yéu cau don vi thu ding, da theo don gid 3 duoc UBND tinh phé duyét.
Giao phong KHKT-VT tham muu vin ban dé lanh dao cong ty thuong thio véi
UBND Thanh phd;

2. Tang cuong cOng tac v¢€ sinh, an ninh trat tu;

3. Nghién ctru xay dung mo6 hinh m¢ don, m doéi ha tﬁng hién dai dép ung
nhu ciu nhan dan;



4. Thuc hién tot Chi thi 04 ngay 20/7/2011 ctia UBND thanh phd. Phit trién
manh thi phan, mé rong thi truong. Céc dé xuat cua don vi théng nhat giao phong
KHKT-VT va Hoi dong tham muu.

5.Chiu trach nhiém gidm sat viéc cdc hd dan xay khu mo canh quan ding
quy dinh va quy hoach dugc phé duyét.

XII. Poi Kiém tra moi truong:

1. Tap trung thyc hi¢n tdt nhiém vu cta don vi, dic biét trong thoi gian cubi
nam va trong dip tét Nguyén Pdn nim 2016;

2. Bam sat va thyc hién tot chi thi 08, thuong xuyén cap nhat sd liéu bdo céo
phong KHKT-VT kip thoi;

3. Tang cuong kiém tra vao céc sang thir 7 hang tudn, thoi gian giao ca, kip,
dia gidi gitra cdc XNMT 1, 2, 3 va kién quyét 1ap bién ban xir 1y cic trudng hop vi
pham theo quy dinh ctia Cong ty.

XIII. XN Co khi moi truong:

1. Tap trung hoan thanh nhiém vu céng ty giao, uu ti€n cho cong tic stra
chita xe ép ric, xe gom ric cua cong ty dé dam bao tot cong tic van chuyén ric;
dic biét 12 trong dip tét nguyén dan nim 2016.

2. Hoan thién hd so thanh quyét toan du 4n déng 300 xe gom niam 2015;

3. Hoan chinh cic cong viéc va thu tuc nghiém thu thanh quyét todn cong
trinh, du an da thuc hién.

C. CAC PONG CHI TRONG BAN GIAM POC:

Céc déng chi trong Ban Gidm déc thuc hién t6t nhiém vu dugc phan cong,
tang cuong cong tac chi dao, diéu hanh san xuat ddi vai cdc don vi dugc phan cong
phu tréch (ddc biét trong thoi gian triede, trong va sau Tét Nguyén Ddn 2016)

Can ctt vao noi dung két luan, yéu ciu cdc phong ban, don vi cht dong trién
khai thuc hién, phéi két hop dé tap trung cao do thuc hi¢n tdt cdc nhiém vu duge
giao. Qud trinh thuc hién ¢6 nhitng vuéng mac, bdo cdo Gidm doc xem xét, giai
quyét.

Noi nhan: TL. GIAM POC
- Chu tich Cong ty (B/c) TRUONG PHONG HANH CHINH

- Ban giam déc;
- Céac phong, ban, don vi;
-Luu VT.

Lé Thi Hong Tham



