UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV MOI Poc lap — Tw do — Hanh phic
TRUONG & CTPT THANH HOA

Thanh héa, ngay 05 thdng 11 nam 2015.

QUY CHE
Vé cong bo thong tin ciia Cong ty TNHH mét thanh vién
Moi trwong & Cong trinh d6 thi Thanh Héa
(Ban hanh theo quyét dinh s6 01/QD-CTCT-MT ngay 05/11/2015)

Chwong I: Nhirng quy dinh chung.

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé ndi dung, trinh tu, thu tuc, trach nhiém cong bd
thong tin cua Cong ty TNHH mot thanh vién Moi truong & Cong trinh d6 thi
Thanh Hoéa.
Piéu 2: Poi twong ap dung

Quy ché nay duoc dp dung véi Chu tich cong ty, Ban gidm ddc, Kiém
sodt vién, cac phong ban va don vi truc thudc cong ty.
Diéu 3: Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay cic tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

3.1. ”Ngay lam viéc™: 1a cdc ngay lam viéc trong tuan theo quy dinh thoi
gian hanh chinh cta cdng ty, trir ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta B¢ luat
lao dong.

3.2. "Truong hop bét kha khéng”: 1a truong hop cong ty khong thé kiém
soat (juqc viéc xay raﬁcéc su kién nay hodc khong the th;ét lap céc bién phap hop
1y nham ngén chéan dé khong cho n6 xay ra hoac han ché thiét hai khi né xay ra.
Piéu 4: Yéu cau thyc hién cong bo thong tin

4.1.Vigc cong b thong tin cta cdc cong ty nham bao dam yéu cau cong
khai, minh bach vé hoat dong ctia cong ty, bdo dam tinh hi¢u qua, hi¢u luc trong
hoat dong quan ly va gidm sit cua co quan nha nudc va ctua xa hoi doi voi cong
ty.

4.2.Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xdc va kip thoi theo quy
dinh cta phap luat. Viéc cong bd thong tin do nguoi dai dién theo phdp ludt cua
cong ty hodc ngudi Gy quyén cdng bd thong tin thuc hién. Cong ty, truc tiép 1a
nguoi dai dién theo phap luat hoac nguoi dugc uy quyén chiju trach nhiém vé
tinh day du kip thoi, trung thyc va chinh xac cua thong tin khi dugc cong bo.

4.3.Truong hop cac thong tin duoc cong bd cb su sai 1éch, chua chinh
xdc, lam anh hudng dén uy tin ctia doanh nghiép, nguoi dai dién theo phdp luat
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hodc ngudi duge ty quyén cdng bd thong tin phai xdc nhan va diéu chinh théng
tin thay d6i hodc dinh chinh thong tin d6 trong thoi han hai muoi bén (24)
gid ké tir khi nhan duoc thong tin d6 hodc theo yéu cau cua co quan quan ly.
Trudng hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin dd cong bd, doanh nghiép phai cé
van ban bdo cdo gidi trinh vdi co quan dai dién chu s& hitu nha nudce.

Piéu 5: Phwong tién va hinh thirc cong b thong tin

5.1.Hinh thirc cong bd thong tin gdm: Vin ban va dir liéu dién tir cua cong
ty. Pia chi: www.urencothanhhoa.com.vn

5.2.Ngay nop cdc ndi dung cong bd thong tin 1a ngay vin ban dén co quan
c6 thim quyén, ngdy gui fax, giri email, ngdy cong bd trén cong hoidc trang
thong tin dién tir cia doanh nghi¢p. Ngay cong khai thong tin la ngay thong tin
xudt hién trén cdc phuong tién cong bd thong tin.

Piéu 6: Ngon ngir thure hién cong bo thong tin ciia cong ty la: Tiéng Viét.
Piéu 7: Tam hodn cong bo thong tin

7.1. Trudng hop viéc cong b thong tin khdng thé thyc hién ding thoi han
vi nhiing 1y do bat kha khéng, doanh nghiép phai bdo cdo co quan dai dién chu
s& hitu nha nudc va phai thuc hién cong bd thong tin ngay sau khi sy kién bat
kha khang duoc khic phuc.

7.2. Viéc tam hodn cong bd thong tin phai duge cong bd trén phuong tién
cong b thong tin ctia doanh nghiép (Cong thong tin dién tir, 4n pham khac),
ddng thoi doanh nghiép phai bdo cdo co quan dai dién chi s¢ hiru nha nudc 1y
do cta viéc tam hodn cong bd thong tin. Doanh nghiép phai guri thong bdo dé
nghi tam hodn cong bd thong tin cho co quan dai dién chil so hitu nha nudc
cham nhét 12 nim (03) ngay lam viéc sau khi sy kién bét kha khang phét sinh.

Piéu 8: Piéu chinh ndi dung cong bod thong tin

Trong truong hop can diéu chinh cdc ndi dung cong b6 thong tin, doanh
nghiép c6 trach nhiém sira ddi, cap nhat thong tin trén cong hodc trang thong tin
dién t&r cia doanh nghi¢p trong vong ndm (05) ngay lam viéc sau khi cic ndi
dung thong tin diéu chinh dugc phé duyét. Doanh nghiép c6 trach nhiém gui cic
ndi dung diéu chinh coéng bd théng tin cho co quan dai dién chu sé hitu nha
nudc va Bo Ké hoach va Pau tu trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi cac
ndi dung diéu chinh dugc phé duyét dé thuc hién dang tai thong tin theo quy
dinh tai Piéu 10 ctia quy ché nay.

Piéu 9: Bao quan, luu giir thong tin

Théng tin cong bd phai duoc duy tri trén cong hodc trang thong tin dién tir
ctia doanh nghiép tdi thiéu 12 nim (05) nam. Doanh nghiép cong bd thong tin
thue hién viéc bao quan, lwu giit thong tin di bdo cdo, cong bd theo quy dinh cia
phép luat.

Chuong II: Cong bo thong tin dinh ky ciia cong ty.
Piéu 10: Cac thong tin phai cong bé dinh ky
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10.1. Doanh nghiép phai dinh ky cong bd céc thong tin sau ddy:
a) Chién lugc phét trién ctia doanh nghiép;
b) Ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién nam (05) nam cua doanh
nghiép;
¢) Ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién hang nam cua doanh
nghiép;
d) Béo cdo dénh gid vé két qua thyc hién ké hoach san xuét kinh doanh hang
nam va ba (03) nam gan nhat tinh dén nam béo cdo;

d) ,Béo cdo két qua thyc hién cdc nhiém vu cong ich va tradch nhiém xa hdi khac
(néu co);

e) Bdo cdo tinh hinh thyc hién sap xép, d6i méi doanh nghiép hang nam;

g) Bédo cdo thyc trang quan tri va co cAu td chirc ctia doanh nghiép;

h) Béo cdo tai chinh sdu (06) thang va bdo cdo tai chinh ndm cua doanh nghiép;
i) Bdo cdo ché d tién luong, tién thudng ctia doanh nghiép.

10.2. Pbi véi céc chién lugce, ké hoach san xuat kinh doanh, dau tu c6 ndi
dung quan trong, lién quan hodc anh huéng dén bi mat va an ninh quéc gia, bi
mat kinh doanh, doanh nghi¢p bdo cdo co quan dai di¢n chu s¢ hitu nha nudc
quyét dinh viéc cong bd nhdm tranh viéc lam dung cic quy dinh vé ndi dung bi
mat 1am han ché tinh cong khai, minh bach vé ké hoach san xuét kinh doanh,
dau tu cia doanh nghiép.

10.3. Chu tich cong ty c6 trach nhiém phé duyét cic ndi dung coéng bd
thong tin cia doanh nghi¢p nha nudc theo tham quyén; bao ddm tinh cong khai,
minh bach va kip thoi cua cac thong tin dugc cong bo.

Piéu 11: Phéan cong tham muu
11.1. Phong Ké hoach - Ky thuit:
a) Xdy dung va cong bé chién lwgc phat trién ciia cong ty:

- Phong Ké hoach - K§ thuat chu tri phdi hop vdi cdc phong ban cong ty
tham muu xay dung trinh Ban gidm dbc, Chu tich cong ty phé duyét dé trinh co
quan dai dién chi s hiru nha nudce phé duyét chién luoc phat trién cua cong ty
trude ngay 30/09 ctia nim dau tién trong ky xay dung chién lugc v6i mot sd noi
dung co ban nhu: Quan diém, dinh huong phat trién, muc tiéu, cdc nhiém vy,
giadi phap dé dat dugce cdc muc tiéu dé trinh co quan dai dién chi sd hitu nha
nudc phé duyét trude ngay 31/12 ciia nam dau tién trong ky xay dung chién lugc
phét trién cong ty.

- Trong thoi gian nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay chién lugc phat trién
cua cong ty duoc phé duyét, cong ty thuc hién cong bd chién lugc trén cong
thong tin dién tir clia cong ty dong thoi giri S& Ké hoach va Pau tu dé cong bd
theo quy dinh.



b) Xay dung va cong bé ké hoach sin xudt kinh doanh va dau tw phdt trién
ndam (05) nam cua cong ty:

- Phong Ké hoach — K§ thuat chu tri phdi hop véi cdc phong ban cong ty tham
muu x4y dung trinh Ban gidm ddc, Chu tich cong ty phé duyét dé trinh co quan
dai dién chu s& hitu nha nudc phé duyét ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu
phét trién nim (05) nim ctia cong ty trudc ngay 30/09 ctia nam dau tién caa ky
xay dung ké hoach theo cdc ndi dung quy dinh (phu luc III nghi dinh
81/2015/Nb-CP).

- Trong thoi gian nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ké hoach san xuat kinh
doanh va ddu tu phét trién ndm (05) ndm cua cong ty duoc co quan dai di¢n chu
s0 hitu phé duyét, cong ty thyc hién cong bb chién luoc trén cong thong tin dién
tr ctia cong ty dong thoi giri S& Ké hoach va Pau tu dé cong b theo quy dinh.

¢) Cong bé ké hoach sdn xudt kinh doanh va ddu tw phdt trién hang nam ciia
cong ty:

- Phong Ké hoach — K§ thuat chu tri phdi hop véi cdc phong ban cong ty tham
muu x4y dung trinh Ban gidm ddc, Chu tich cong ty phé duyét dé trinh co quan
dai di€n chu s¢ hitu nha nudc phé duyét ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu
phat trién hang nam theo cic ndi dung quy dinh (phy luc IV nghi dinh
81/2015/Nb-CP).

- Sau nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ké hoach san xuat kinh doanh va
dau tu phdt trién hang nim cta ~cong ty dugc co quan dai dién chu so hitu phé
duyét, cong ty thuc hién cong bd chién luge trén cong thong tin dién tir cua cong
ty trudc ngay 31/03 ctia nim ké hoach dong thoi giri S& Ké hoach va Pau tu dé
cong bb theo quy dinh.

d) Cong bé bdo cdo ddinh gid vé két qua thuc hién ké hoach sin xudt kinh
doanh hang nam va ba (03) nam gan nhdt tinh dén nam bdo cdo:

- Phong Ké& hoach — K§ thuat chu tri phdi hop véi cac phong ban cong ty tham
muu xay dung trinh Ban giam dbc, Chu tich cong ty vé bdo cdo ddnh  gid két qua
thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh hang ndm va ba (03) ndm gan nhét tinh
dén nim bdo cdo theo céc ndi dung quy dinh ( Phu luc V nghi dinh 81/2015/ND-
CP). Bédo céo danh gid phai néu nhan xét, phan tich vé tinh hinh thuc hién, két
qua san xuat kinh doanh cia doanh nghiép tinh dén thoi diém bédo cdo va cic
giai phap nham duy tri va nang cao hi¢u qua hoat dong san xudt kinh doanh cua
nam ké tiép.

- Cong ty thuc hién cong bd trén cong thong tin dién tir clia cong ty bdo cdo
danh gid vé két qua thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh hang nim va ba (03)
nim gan nhat, dong thoi giri bdo cdo t6i co quan dai dién chu s hitu nha nudc
va SO Ké hoach va Pau tu dé cong b theo quy dinh.

e) Cong bo bdo cdo két qud thuc hién cdc nhiém vu cong ich va trach nhiém
xd hoi:



- Phong Ké hoach — K§ thuat chu tri phdi hop véi cdc phong ban cong ty tham
muu xay dung trinh Ban gidm dbc, Chu tich cong ty vé bdo cdo két qua thuc
hién cdc nhi€ém vu cong ich va trach nhiém xa hoi theo céc ndi dung quy dinh
(phu lyc VI nghi dinh 81/2015/ND-CP).

- Cong ty thuc hién cong b trén cong thong tin dién tir ciia cong ty bdo cdo
két qua thuc hién cac nhi€ém vy cong ich va trdch nhi€ém xa hoi khac déng thoi
gtri bdo cédo t61 co quan dai dién chu sé hitu nha nudc va So Ké hoach va Pau tu
dé cong bd theo quy dinh.

11.2. Phong Tai chinh - Ké toan:

- Phong Tai chinh - Ké todn cha tri phdi hop véi cdc phong ban cong ty tham
muu xay dung trinh Ban gidm ddc, Chu tich cong ty vé bdo cdo tai chinh sdu
(06) thang va bdo cdo tai chinh nam theo cic ndi dung quy dinh (Phu luc IX
nghi dinh 81/2015/ND-CP).

- Cong ty thuc hién cong bd trén cong thong tin dién tir clia cong ty bdo cdo
tai chinh sdu (06) thang va bdo cdo tai chinh nam (da dugc kiém todn), dong thoi
gtri cdc bdo cdo nay dén co quan dai dién chu so hitu nha nudc va S& Ké hoach
va Dau tu dé thuc hién cong bd theo quy dinh. Thoi han cong bd va gii bdo cdo
cho co quan dai dién chu sé hitu nha nuéc va S& Ké hoach va Pau tu khong
mudn hon ngay 15 thang 8 cua nim bédo cdo ddi véi bdo cdo tai chinh sdu (06)
thang va khong mudn hon ngay 31 thang 5 cta ndm lién sau nim bdo cdo d6i
v0i1 bdo cdo tai chinh nam.

11.3. Phong Nhan su:
a) Cong bé tinh hinh thuc hi¢n sip xép, doi mdi cong ty hang néim:

- Phong Nhan sy chi tri phdi hop voi cdc phong ban cong ty tham muu xay
dyng trinh Ban gidm dbc, Chu tich cong ty vé bdo cdo tinh hinh thuc hién sap
xép, d6i méi cong ty hang nim theo cdc ndi dung quy dinh (Phy luc VII nghi
dinh 81/2015/ND-CP). Béo céo tinh hinh thyc hién sap xep, d6i moi cong ty
hang ndm can c6 céc phén tich, danh gid vé cong tic sap xep, d6i moi cong ty
trong nam, bdo cdo va ké hoach sap xép trong nam ké tiép; dy kién muc d6 hoan
thanh va cdc giai phdp nhim bao dam tién d6 theo phuong 4n da duwoc Thu
tudng Chinh phu phé duyét.

- Cong ty thuc hién cong bd trén cong thong tin dién tir ctia céng ty bdo cdo
tinh hinh thuc hién sap xép, d6i méi cong ty hang nam, ddng thoi gui bdo cdo
tdi co quan dai dién chu s¢ hiru nha nudc va So Ké hoach va Pau tu dé cong bd
theo quy dinh. Thoi han cong bd va gui bdo cdo cho co quan dai dién chu s¢ hiru
nha nudc va S& Ké hoach va Pau tu khong mudn hon ngay 31 thang 3 ctia nim
lién sau nam thyc hién ké hoach sip xép, d6i méi cong ty.

b) Cong bo bdo cdo thuc trang qudn tri va co cdu to chirc ciia cong ty hang
nam:

- Phong Nhan sy chu tri phdi hop véi cdc phong ban cong ty tham muu xay
dung trinh Ban giam ddc, Chu tich cong ty vé bdo cdo thuc trang quén tri va co
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céu to chirc cla cong ty theo cdc ndi dung quy dinh (Phu lyc VIII nghi dinh
81/2015/ND-CP).

- Cong ty thuc hién cong b trén cong thong tin dién tir ciia cong ty bdo cdo
thue trang quan tri va co cdu té chire ciia cong ty dong thoi giri bdo cdo dén co
quan dai dién chu sé hiru nha nuéc va S& Ké hoach va Pau tu dé thuc hién cong
bd theo quy dinh. Thoi han cong bd va giri bdo cdo t6i co quan dai dién cha s
hitu nha nuwéc va S& Ké hoach va Pau tu khong mudn hon ngay 20 thang 6 cia
nam lién sau nim bdo cdo.

¢) Cong bo ché dp, tién lwong, tién thwéng ciia cong ty:

- Phong Nhan sy chu tri phdi hop véi cdc phong ban cong ty tham muu xay
dyng trinh Ban gidm dbc, Chu tich cong ty vé bdo cdo ché do tién luong, tién
thuong cua cong ty theo cdc ndi dung quy dinh tai (Phu luc X nghi dinh
81/2015/Nb-CP).

- Cong ty thuc hién cong b trén cong thong tin dién tr cua cong ty béo cdo
ché d¢ tién luong, tién thuong cua cong ty, ddng thoi guri bdo cdo t6i co quan
dai dién chu s& hitu nha nudc va S¢ Ké hoach va Pau tu dé thyuc hién cong bd
theo quy dinh. Thoi han cong bd va giri bdo cdo cho co quan dai dién chu sé hitu
nha nudc va S& Ké hoach va Pau tu khong mudn hon ngay 31 thang 3 cia nim
lién sau ndm bdo céo.

11.4. Phong Hanh chinh

Phong Hanh chinh chu tri phdi hop vOi cac phong ban cong ty tiép nhédn béo
cdo thyc hién cong b6 thong tin trén cong thong tin ciia cong ty va gl bdo cdo
dén céc co quan cap trén c6 lién quan.

Chuong III: Cong bé thong tin bt thwdng ciia cong ty.
Piéu 12: Cac thong tin phai cong bd bat thuong
Cong ty phai bdo cdo co quan dai dién chu s¢ hiru nha nude va cong b
cong khai cdc thong tin bat thuong khi xay ra mét trong céc su kién quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 109 Luat Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014.
Piéu 13: Trinh tw, thi tuc, trach nhiém cong b6 thong tin bat thwong

Khi xay ra mot trong céc truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 109 Luat
Doanh nghiép, cong ty phai cong b trén cong hodc trang thong tin dién tir cua
cong ty, an pham (néu c6) va niém yét cong khai tai tru so chinh, dia diém kinh
doanh ctia cong ty. Thoi han bdo cdo cic thong tin bat thudng cho co quan dai
dién chi so hitu va S¢ Ké hoach va Pau tu 12 khong mudn hon 24 gid va thoi
han cong khai cdc thong tin bat thuong 1a khong muodn hon 36 gid ké tir thoi
diém xay ra su kién.

Chuong IV: Piéu khoan thi hanh.
Piéu 14: T6 chirc thue hién
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 11 nam 2015.



Chu tich cong ty, Ban Gidm ddc, Kiém sodt vién va céc thanh vién cong
ty TNHH mot thanh vién M&i truong va Cong trinh d6 thi Thanh Hdéa, cic ca
nhan, t6 chuc c6 lién quan chiu trach nhiém thyuc hién quy ché nay.

Piéu 15: Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

T chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh vé& cng bd thong tin thi
tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xtr ly ky luat, x&r phat vi pham hanh
chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh cua phép luat.

Trong qué trinh thuc hién quy ché nay néu cé gi vudng mic cdc thanh
vién trong cong ty ¢ trach nhiém bdo cdo, dé xut dé lanh dao cong ty xem xét
diéu chinh cho phit hop.

Noi nhén: CHU TICH

- UBND tinh TH (B/c);

-S6 KH - BT TH(B/¢); (Pad ky)

- BCD Dbang uy cong ty (B/c);

- BTV CD cong ty (phdi hop); 5 R
Nguyén Ngoc Tuyén

- Céc phong ban lién quan (thuc hién);

- Luu Nhan su.



